
แบบคำร้องขออนุญาตไปต่างประเทศ 
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 
                                                                เขียนที่  ..................................................................... 
                                                                วันที ่         เดือน                   พ.ศ.           
 
เรื่อง ขออนุญาตไปต่างประเทศ 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 2 

 ด้วยข้าพเจา้                                                           ตำแหน่ง.....................................................                                                     
โรงเรียน/ กลุ่ม                                          สังกดั สำนกังานเขตพืน้ที่การศกึษาประถมศึกษาสุรินทร ์เขต 2                                                                     
มีความประสงค์ขออนุญาตไปต่างประเทศ  เพื่อ........................................................................................................                                                                                  
ณ  ประเทศ                                          มกีำหนด         วัน  ตั้งแต่วันที่         เดือน................................                        
พ.ศ.             ถึงวันที่            เดือน                         พ.ศ.           ซึ่งอยู่ระหว่าง..........................................                               
(วันหยุดราชการ/ปิดภาคเรียน/ลากิจส่วนตวั/ลาพักผ่อน) 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
              ขอแสดงความนับถือ 
      

 
                                      (..................................................) 
                                        ตำแหน่ง................................................. 

 

ความเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา/ผู้อำนวยการกลุ่ม 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
                                                        

                                                                     
     (...............................................) 

         ตำแหน่ง.................................................   

 

ความเห็นของผู้อำนวยการสำนกังานเขตพื้นที่การศึกษา 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 

                                                                  
            (..................................................) 
             ตำแหน่ง........................................................... 
 
 
 
 



 
 

สถานที่พักสามารถติดตอ่ได้ 
 
 

ข้าพเจ้า                                                  ตำแหน่ง...........................................................                                                                   
โรงเรียน/กลุ่ม                                          สังกัด/สำนัก....................................................................                                                          
ขณะอยู่ต่างประเทศสามารถติดต่อข้าพเจา้ได้ที่............................................................................................. 
....................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................... 
โทรศัพท์หมายเลข.......................................................ซึ่งเป็นบ้านพักของ...................................................... 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
 
 
      ลงชื่อ..................................................... 
              (..................................................) 
                                                         ตำแหน่ง........................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ 
ชื่อผู้เดินทาง  ................................................................. 

ระยะเวลาเดินทางไป-กลับ  วันที่ .............................ถึง วันที่ ...........................  
 

รายการค่าใช้จ่าย 
จำนวน

เงิน 
(บาท) 

เบิกจากเงิน
งบประมาณ 

เบิกจากเงิน 
นอก

งบประมาณ 
เงินส่วนตัว 

แหล่งเงิน
อ่ืนๆ 

1.เงินเดือน(ไม่ต้องรวมกับข้อ2)   
  ช่วงไปตา่งประเทศ    
  เงินเดือน÷30×จำนวนวันที่ไป 

     

2.ค่าใช้จา่ยในการเดินทาง        
   2.1 คา่โดยสารเครื่องบิน      
   2.2 คา่จัดทำวีซ่า      
   2.3 คา่เบ้ียเลี้ยง      
   2.4 คา่ที่พัก      
   2.5 คา่ภาษีสนามบิน      
         สนามบินกรุงเทพฯ      
         สนามบินต่างประเทศ      
   2.6 คา่พาหนะ      
         ไป-กลับ บ้าน-สนามบิน      
         ในต่างประเทศ      
   2.7 คา่เครื่องแต่งตวั      
   2.8 คา่รับรอง      
   2.9 คา่ลงทะเบียนการประชุม      
   2.10 คา่ของขวัญ      
   2.11 คา่ใช้จา่ยอื่นๆ(ระบุ)      
   2.12 คา่ใช้จา่ยแบบเหมาจ่าย      

รวมค่าใช้จ่ายใน (ข้อ 2)      
 
ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
                                            ลงชื่อ .........................................................ผู้เดินทาง 
     (......................................................) 
 
                                            ลงชื่อ..........................................................ผู้บังคับบัญชาระดบัต้น 
     (......................................................) 
    ตำแหน่ง.............................................................. 
 
 


