






โรงเรียนยื่นหนังสือขออนุมัติ
จัดตั้งกลุ่ม กองลูกเสือ และแต่งตั้งผู้บังคับบัญชา
ลูกเสือ พร้อมเอกสารหลักฐาน 

จัดทำหนังสือขออนุมัติ
จัดตั้งกลุ่ม กองลูกเสือ และแต่งตั้งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ
เสนอผู้อำนวยการลูกเสือ   เขตพื้นที่การศึกษา ลงนาม
(5 นาที)

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของเอกสารหลักฐานการขออนุมัติจัดตั้งกลุ่ม
กองลูกเสือ และแต่งตั้งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ (5 นาที)

ส่งหนังสือถึงผู้อำนวยการลูกเสือจังหวัด
พิจารณาอนุมัติตั้งกลุ่ม /กองลูกเสือ และแต่งตั้งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ
พร้อมทั้งจัดทำแบบพิมพ์ตั้งกลุ่มลูกเสือ (สลช.8) แบบพิมพ์ตั้งกองลูกเสือ
(สลช.9) และแบบพิมพ์แต่งตั้งบุคลากรทางการลูกเสือ (สลช.10) 
แล้วแต่กรณี  (10 วัน)

สำนักงานลูกเสือเขตพื้นที่การศึกษา 
จัดส่งเอกสารให้สถานศึกษาที่เกี่ยวข้อง 

(5 นาที)

1.  หนังสือนำส่งจากรร.
2. แผนผังหรือโครงสร้าง จำนวน 2 ฉบับ
3. แบบ สลช.1 จำนวน 2 ฉบับ/1 กลุ่มหรือกอง
4. แบบ สลช.2 (แนบสำเนาวุฒิบัตรและสำเนาบัตร 
       ปชช. พร้อมรับรองถูกต้อง จำนวน 2 ฉบับ/1 ตำแหน่ง
5. เอกสารอื่นๆ (กรณีชื่อสกุลไม่ตรงกับวุฒิบัตร)

เอกสาร/หลักฐานการจัดตั้งกลุ่ม 
กองลูกเสือและแต่งตั้งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ

ขั้นตอนการขอจัดตั้งกลุ่ม กองลูกเสือ 
และแต่งตั้งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 

ขั้นตอนการขอจัดตั้งกลุ่ม กองลูกเสือ 
และแต่งตั้งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต  2

ผู้รับผิดชอบ : นางการต์สิริน ภูมิธนนิเวศน์   นักวิชาการศึกษาชำนาญการพิเศษ โทร  062-9287953

เอกสาร/หลักฐาน กรณีรร. ขอแต่งตั้ง ผู้บังคับบัญชา
1. หนังสือนำส่งจากรร.
2. แบบ สลช.2 (แนบสำเนาวุฒิบัตรและสำเนาบัตร 
    ปชช. พร้อมรับรองถูกต้อง จำนวน 2 ฉบับ/1 ตำแหน่ง
3. สำเนาแบบตั้งกลุ่มลูกเสือ(สลช.8)หรือแบบพิมพ์ตั้งกองลูกเสือ   
    (สลช.9) พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง ในกรณีขอแต่งตั้งเป็ นผู้กำกับ
    กลุ่ม/กองหรือรองผู้กำกับกลุ่ม/กอง ของโรงเรียนนั้น จำนวน 2 ฉบับ 



QR CODE ระเบียบ/แบบขออนุญาต
โครงการ 
คำสั่ง
แผนที่ในการเดินทาง 
รายชื่อผู้ควบคุม
กำหนดการ 
หนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง
จัดทำประกันอุบัติเหตุ

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 2

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา

การขออนุญาตพานักเรียนออกนอกสถานศึกษา

นางวิชุดา คล้ายแก้ว 
ผอ.กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา
โทร. 09 0298 4965
นางการต์สิริน ภูมิธนนิเวศน์ 
นักวิชาการศึกษาชำนาญการพิเศษ
โทร 06 2928 7953
นางสาวนภัสสร  มั่นยืน
เจ้าพนักงานธุรการปฎิบัติงาน
โทร 09 3551 6423

สรุป การขออนุญาต
พานักเรียนออกนอกสถานศึกษา
มี 4 ขั้นตอน ใช้เวลา 15 นาที

สรุป การขออนุญาต
พานักเรียนออกนอกสถานศึกษา
มี 4 ขั้นตอน ใช้เวลา 15 นาที

ขั้นตอนที่ 1

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการขออนุญาต
พานักเรียนออกนอกสถานศึกษา

4  นาที

เอกสารหลักฐาน 

ขั้นตอนที่ 2

จัดพิมพ์หนังสืออนุญาต
พานักเรียนออกนอกสถานศึกษา

5  นาที
ขั้นตอนที่ 3

เสนอผู้อำนวยการ
สำนักงานเขตลงนาม

3  นาที

ขั้นตอนที่ 4

ส่งหนังสืออนุญาตให้โรงเรียน

3  นาที

ไม่มีไม่มี
ค่าธรรมเนียมค่าธรรมเนียม





3 สถานศึกษาแจ้งสหวิชาชีพ
ที่เกี่  ยวข้อง   (โดยทั นที)

สถานศึกษาแจ้งสหวิชาชีพ
ที่เกี่  ยวข้อง   (โดยทั นที)

สถานศึกษาแจ้ง สพป.สุริ นทร์ เขต 2
โดยแจ้งให้ ผอ.สพป.สุริ นทร์ เขต 2 

 และผอ.กลุ่มส่ งเสริมการจั ดการศึกษาให้ทราบ
โดยด่วน ( ภายใน 24 ชั่วโมง)

สถานศึกษาแจ้ง สพป.สุริ นทร์ เขต 2
โดยแจ้งให้ ผอ.สพป.สุริ นทร์ เขต 2 

 และผอ.กลุ่มส่ งเสริมการจั ดการศึกษาให้ทราบ
โดยด่วน ( ภายใน 24 ชั่วโมง)

ผู้ รั บผิดชอบ : นางวิชุดา คล้ายแก้ว  ผอ.กลุ่มส่ งเสริมการจั ดการศึกษา โทร 090-2984965,         
                นางสาวพิมพิศา ประทีปรั มย์ นั กจิตวิทยาโรงเรี ยนฯ โทร 092-5864462

ผู้ รั บผิดชอบ : นางวิชุดา คล้ายแก้ว  ผอ.กลุ่มส่ งเสริมการจั ดการศึกษา โทร 090-2984965,         
                นางสาวพิมพิศา ประทีปรั มย์ นั กจิตวิทยาโรงเรี ยนฯ โทร 092-5864462

2

ให้คำแนะนำผู้ บริ หาร/ครู
 เบื้  องต้น (โดยทั นที)

 

ให้คำแนะนำผู้ บริ หาร/ครู
 เบื้  องต้น (โดยทั นที)

 

ขั้ นตอนการดูแลช่วยเหลือ
นั กเรี ยน กรณี เร่ งด่วน

ขั้ นตอนการดูแลช่วยเหลือ
นั กเรี ยน กรณี เร่ งด่วน

กลุ่มส่ งเสริมการจั ดการศึกษา กลุ่มส่ งเสริมการจั ดการศึกษา 

1

5

4

ผู้ บริ หาร/ครู  รั บแจ้งเรื่  องจากสถานศึกษา/พื้ นที่ผู้ บริ หาร/ครู  รั บแจ้งเรื่  องจากสถานศึกษา/พื้ นที่

แจ้ง ศสป.สพฐ.  
(ภายใน 24 ชั่วโมง)

แจ้ง ศสป.สพฐ.  
(ภายใน 24 ชั่วโมง)

นักจิตวิทยาโรงเรี ยนประจำเขตพื้ นที่การศึกษา
 ติดตามการดูแลช่วยเหลือร่ วมกั บสหวิชาชีพ 

(ภายใน 24 ชั่วโมง)

นักจิตวิทยาโรงเรี ยนประจำเขตพื้ นที่การศึกษา
 ติดตามการดูแลช่วยเหลือร่ วมกั บสหวิชาชีพ 

(ภายใน 24 ชั่วโมง)

จั ดทำ/จั ดเก็บข้อมูลการดำเนินงานของสถานศึกษา
 สรุปผลการทำงานและรายงานไปยั ง สพท.และผู้ ที่ เกี่  ยวข้อง

(ภายใน 48 ชั่วโมง)

จั ดทำ/จั ดเก็บข้อมูลการดำเนินงานของสถานศึกษา
 สรุปผลการทำงานและรายงานไปยั ง สพท.และผู้ ที่ เกี่  ยวข้อง

(ภายใน 48 ชั่วโมง)

หมายเหตุ :  รายงานเหตุการณ์ ที่เกิดขึ้นให้ผู้ อำนวยการสำนั กงานเขตพื้ นที่การศึกษา
 และกลุ่มส่ งเสริมการจั ดการศึกษาทราบโดยด่วนที่สุด  

ไม่ มีค่าธรรมเนียม
/กรณี เร่ งด่วน สามารถแจ้งเหตุที่เกิดขึ้นผ่านช่องทางไลน์ หรื อเบอร์โทรศั พท์ก่อน 

พร้อมทั้ งแนบเอกสารการแจ้งเหตุภายหลั ง 
อ้างอิง : พระราชบั ญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546

หมายเหตุ :  รายงานเหตุการณ์ ที่เกิดขึ้นให้ผู้ อำนวยการสำนั กงานเขตพื้ นที่การศึกษา
 และกลุ่มส่ งเสริมการจั ดการศึกษาทราบโดยด่วนที่สุด  

ไม่ มีค่าธรรมเนียม
/กรณี เร่ งด่วน สามารถแจ้งเหตุที่เกิดขึ้นผ่านช่องทางไลน์ หรื อเบอร์โทรศั พท์ก่อน 

พร้ อมทั้ งแนบเอกสารการแจ้งเหตุภายหลั ง 
อ้างอิง : พระราชบั ญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546

สำนั กงานเขตพื้ นที่การศึกษาประถมศึกษาสุริ นทร์ เขต 2สำนั กงานเขตพื้ นที่การศึกษาประถมศึกษาสุริ นทร์ เขต 2

เอกสารหลั กฐานเอกสารหลั กฐาน
1. หนั งสือแจ้ง
เหตุการณ์
2. รูปภาพ(ถ้ามี)

1. หนั งสือแจ้ง
เหตุการณ์
2. รูปภาพ(ถ้ามี)


