
 

คู่มือการส่ังซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) 
 
 
 
 
 
 

 
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา  

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 2 
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คู่มือการส่ังซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 2 จัดทําคู่มือการสั่งซ้ือ 

แบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) ข้ึนเพ่ือใช้เป็นแนวปฏิบัติสําหรับสถานศึกษาทุกแห่งทุกสังกัด ในการส่ังซ้ือ แบบพิมพ์ทางการศึกษา 

ดังน้ี 

แบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 และแบบพิมพ์หลักสูตรอิสลามศึกษา พุทธศักราช 2546 

ใช้สําหรับการออกหลักฐานทางการศึกษาให้กับนักเรียนในสถานศึกษา เป็นแบบพิมพ์ชนิดใช้ กับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ มี 2 แบบ คือ 

1.แบบควบคุม 2. แบบไม่ควบคุม ดังน้ี 

1. แบบควบคุม มี 4 ประเภท 

(สถานศึกษาจะต้องขออนุญาตจัดซ้ือในนามผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 2) 

1.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) มี 3 ระดับ ได้แก่ 

- ระดับประถมศึกษา (ปพ.1: ป) 

- ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (ปพ.1: บ) 

- ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.1: พ) 

1.2 ประกาศนียบัตร (ปพ.2) มี 2 ระดับ ได้แก่ 

- การศึกษาภาคบังคับฯ (จบช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 3) (ปพ.2: บ) 

- การศึกษาข้ันพ้ืนฐานฯ (จบช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 6)  (ปพ.2: พ) 

1.3 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปอ.1) มี 3 ระดับ ได้แก่ 

- ช่วงช้ันท่ี 1-2 ช้ันอิสลามศึกษาตอนต้น ป.1 – ป.6 (ปอ.1: 1-2) 

- ช่วงช้ันท่ี 3 ช้ันอิสลามศึกษาตอนกลางปีท่ี 1-3 (ปอ.1:3) 

- ช่วงช้ันท่ี 4 ช้ันอิสลามศึกษาตอนปลายปีท่ี 1-3 (ปอ.1:4) 

1.4 ประกาศนียบัตร (ปอ.2) มี 3 ระดับ ได้แก่ 

- ระดับอิสลามศึกษาตอนต้น พ.ศ. 2546 ช่วงช้ันท่ี 1-2 (ปอ.2 อ (1-2)) 

- ระดับอิสลามศึกษาตอนกลาง พ.ศ. 2546 ช่วงช้ันท่ี 3 (ปอ.2 อ (3)) 

- ระดับอิสลามศึกษาตอนปลาย พ.ศ. 2546 ช่วงช้ันท่ี 4 (ปอ.2 อ(4)) 

2. แบบไม่ควบคุม มี 2 ประเภท 

(สถานศึกษาสามารถส่ังซ้ือโดยตรงกับองค์การค้าของ สกสค.) 

2.1 แบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปพ.3) มี 3 ระดับ ได้แก่ 

- ระดับประถมศึกษา (ปพ.3:ป) 

- ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (ปพ.3:บ) 

- ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.3:พ)
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2.2 แบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปอ.3) มี 3 ระดับ ได้แก่ 

- ช่วงช้ันท่ี 2 ช้ันอิสลามศึกษาตอนต้นปีท่ี 6 (ปอ.3-2) 

- ช่วงช้ันท่ี 3 ช้ันอิสลามศึกษาตอนกลางปีท่ี 3 (ปอ.3-3) 

- ช่วงช้ันท่ี 4 ช้ันอิสลามศึกษาตอนปลายปีท่ี 3 (ปอ.3-4) 

ข้ันตอนการขออนุญาตซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา (แบบควบคุม) 

1. กรณีซ้ือในนามของผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 2 

- สถานศึกษาทําหนังสือขออนุญาตซื ้อแบบพิมพ์ทางการศึกษาพร้อมแนบสําเนาการชําระเงิน 

ค่าแบบพิมพ์ทางการศึกษาและค่าขนส่ง ไปยังสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 2 (รายละเอียดหน้า 5, 

12 และ 13) หากไม่ชําระเงินก่อน องค์การค้าของ สกสค. จะไม่จําหน่ายแบบพิมพ์ให้ 

- เจ้าหน้าท่ีฯ รับเรื่องและตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

- เสนอผู้มีอํานาจลงนาม 

- สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 2 ส่งเอกสารการขออนุญาตจัดซื้อแบบพิมพ์ 

ทางการศึกษาไปยังองค์การค้าของ สกสค. (ตัวอย่างหน้า 6 ) 

2. กรณีซ้ือด้วยตนเอง 
- สถานศึกษาทําหนังสือขออนุญาตซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา 

ไปยังสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 2 (ตัวอย่างหน้า 7) 

- เจ้าหน้าท่ีฯ รับเรื่องและตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

- เสนอผู้มีอํานาจลงนาม 

- แจ้งให้สถานศึกษามารับหนังสือขออนุญาตซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา (แจ้งทางโทรศัพท์หรือLine) 

- สถานศึกษานําหนังสือขออนุญาตซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษาท่ีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา

สุร ินทร์ เขต 2  ออกให้พร้อมบัตรข้าราชการหรือบัตรประชาชนของผู ้จัดซื ้อหรือผู ้ที ่ได้มอบหมายไปติดต่อขอซ้ือ 

กับองค์การค้าของ สกสค. หรือร้านศึกษาภัณฑ์พาณิชย์ องค์การค้าฯ (รายละเอียดหน้า 8) 

ข้ันตอนการขออนุญาตซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา (แบบไม่ควบคุม) 

- สถานศึกษาทําหนังสือขออนุญาตซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษาไปติดต่อขอซ้ือกับองค์การค้าของ 

สกสค.หรือร้านศึกษาภัณฑ์พาณิชย์ องค์การค้าฯ (ตัวอย่างหน้า 9 และ 10) 

ข้ันตอนการรับแบบพิมพ์ทางการศึกษา - ลงทะเบียนแบบพิมพ์ทางการศึกษา ดําเนินการดังน้ี 

1. กรณีซ้ือในนามของผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาพังงา 

- องค์การค้าของ สกสค. จัดส่งแบบพิมพ์ถึงสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 2 

- เจ้าหน้าท่ีฯ รับเร่ืองและตรวจสอบ 

- เจ้าหน้าท่ีฯ ลงทะเบียนแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ตัวอย่างหน้า 14) 
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- แจ้งสถานศึกษามารับแบบพิมพ์ทางการศึกษา (แจ้งทางโทรศัพท์หรือLine) 

2. กรณีซ้ือด้วยตนเอง 

- ผู้จัดซ้ือหรือผู้ได้รับมอบหมาย ดําเนินการจัดซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษากับองค์การค้าของ สกสค. 

หรือร้านศึกษาภัณฑ์พาณิชย์ องค์การค้าฯ 

- ชําระค่าแบบพิมพ์ฯ 
- รับแบบพิมพ์ฯ พร้อมใบเสร็จรับเงิน โดยให้จัดเก็บใบเสร็จรับเงินไว้ท่ีสถานศึกษา 

- สถานศึกษารายงานการซ้ือแบบพิมพ์มายังสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 2  

เพ่ือลงทะเบียน (รายละเอียดหน้า 11 และ 14 ) 

วิธีการชําระค่าแบบพิมพ์ทางการศึกษา สามารถชําระได้ 3 ช่องทาง ดังน้ี 

1. ส่ังจ่ายเป็นเช็ค 

2. ซ้ือธนาณัติ ส่ังจ่าย “ปณจ.ลาดพร้าว” ในนาม องค์การค้าของ สกสค. เลขท่ี 2249 ถนนลาดพร้าว แขวงสะพานสอง 

เขตวังทองหลาง กรุงเทพฯ 10310 

3. โอนเงินผ่านธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) สาขาสุรินทร์ บัญชีออมทรัพย์ 310-0-10839-6 (องค์การค้าฯ 

ได้รับการยกเว้นไม่ต้องเสียภาษีเงินได้นิติบุคคล จึงไม่ต้องหักภาษี ณ ท่ีจ่าย) 

การส่งใบเสร็จรับเงิน 

1. องค์การค้าฯส่งใบเสร็จรับเงินของสถานศึกษาท่ีชําระเงินค่าแบบพิมพ์แล้วถึงสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถม 

ศึกษาสุรินทร์ เขต 2 

2. เจ้าหน้าท่ีฯ รับเรื่องและตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3. เสนอผู้มีอํานาจลงนาม 

4. สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 2  ส่งใบเสร็จรับเงินถึงสถานศึกษา ทางไปรษณีย์ 

แบบลงทะเบียน (รายละเอียดหน้า 15) 
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ตัวอย่าง  หนังสือขออนุญาตส่ังซ้ือแบบพิมพ์ฯ โดยจัดซ้ือในนามของ ผอ.สพป.สุรินทร์ เขต 2 (แบบควบคุม) 

ท่ี ศธ   โรงเรียน  

 

(วัน เดือน ปี ท่ีออกหนังสือ) เรื่อง 

ขออนุญาตซ้ือแบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

เรียน ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 2 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย สําเนาการชําระเงิน จํานวน  1  ฉบับ 

ด้วย โรงเรียน มีความประสงค์ขอสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา 
ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื ้นฐาน พุทธศักราช 2551 ชนิดใช้กับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ เพื่อใช้ในการออก 
หลักฐานทางการศึกษาให้แก่นักเรียนในสถานศึกษา โดยจัดซื ้อในนามของผู ้อํานวยการสํานักงานเขตพื ้นท่ี 
การศึกษาประถมศึกษาพังงา ดังน้ี 

1. จํานวน (เล่มหรือแผ่น) 
2. จํานวน (เล่มหรือแผ่น) 
3. จํานวน (เล่มหรือแผ่น) 

ท้ังน้ี โรงเรียน ได้ชําระค่าแบบพิมพ์และค่าขนส่งแล้ว จํานวน บาท 
รายละเอียดตามส่ิงท่ีส่งมาด้วยดังแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 
 
 

 
โรงเรียน....................................  

โทร. .........................................  

มือถือ ......................................   
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ตัวอย่าง  หนังสือขออนุญาตซ้ือแบบพิมพ์ฯ โดยจัดซ้ือในนามของ ผอ.สพป.สุรินทร์ เขต 2 (แบบควบคุม) 

สพป.สุรินทร์ เขต 2 ทําหนังสือขออนุญาตซ้ือส่งไปยังองค์การค้าของ สกสค. 
 
 
 

 
ที่ ศธ 04167/   

 

                ..........................มกราคม 2561 

เรื่อง ขออนุญาตซ้ือแบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

เรียน ผู้อํานวยการองค์การค้าของสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมสวัสดิการ และสวัสดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย สําเนาการชําระเงิน   จํานวน    1 ฉบับ  

ตามที่กระทรวงศึกษาธิการได้มีคําสั่งให้ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาเป็นผู้สั่งซ้ือแบบพิมพ์ 
สําหรับสถานศึกษาทุกแห่งทุก สังกัดท่ีอยู่ในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา น้ัน 

โรงเร ี ยน ................................. สั งกัดสํ านักงานเขตพื ้นที ่ การศึกษาประถมศึกษาส ุร ินทร ์ เขต 2 
ประสงค์ขอซื ้อแบบพิมพ์ระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน แบบพิมพ์ชนิดใช้กับ 
เคร่ืองคอมพิวเตอร์ ปพ.1:ป จํานวน 2 เล่ม โดยจัดซ้ือในนามของผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์
เขต 2 เลขท่ี 219 ถนนศรีรัตน์ อำเภอรัตนบุรี จังหวัดสุรินทร์ 32130  พร้อมน้ี ได้แนบ สําเนาการชําระเงินมาด้วยแล้ว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 
 
 
 

 
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
โทรศัพท ์08 0639 1572 
E-mail : songserm.surin2@gmail.com 
 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์เขต 2 
219 ถนนศรีรตัน์ อำเภอรัตนบุร ีจงัหวัดสุรนิทร์ 32130 

mailto:songserm.surin@gmail.com
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ตัวอย่าง  หนังสือขออนุญาตส่ังซ้ือแบบพิมพ์ฯ โดยจัดซ้ือด้วยตนเอง (แบบควบคุม) 

ท่ี ศธ   โรงเรียน.................................................................... 

(วัน เดือน ปี ท่ีออกหนังสือ)  

เร่ือง ขออนุญาตซ้ือแบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

เรียน ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 2 

ด้วย โรงเรียน มีความประสงค์ขอซื ้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา 
หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 ชนิดใช้กับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ เพื่อใช้ในการออก 
หลักฐานทางการศึกษาให้แก่นักเรียนในสถานศึกษา ดังน้ี 

1. จํานวน (เล่มหรือแผ่น) 
2. จํานวน (เล่มหรือแผ่น) 
3. จํานวน (เล่มหรือแผ่น) 

โดยมอบหมายให้ (นาย/นาง/นางสาว)........................................................................ ตําแหน่ง........................................................ 
โรงเรียนเ.........................................................................ป็นผู้ดําเนินการจัดซ้ือ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 
 
 
 

 
โรงเรียน.................................

โทร. ........................................  

มือถือ ....................................   
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ตัวอย่าง  หนังสือขออนุญาตส่ังซ้ือแบบพิมพ์ฯ โดยจัดซ้ือด้วยตนเอง (แบบควบคุม) 

สถานศึกษานําไปติดต่อขอซ้ือท่ีองค์การค้าของ สกสค.หรือร้านศึกษาภัณฑ์พาณิชย์ องค์การค้าฯ 

ท่ี ศธ 04167/    
 

 

เรื่อง ขออนุญาตซ้ือแบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

เรียน ผู้อํานวยการองค์การค้าของสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมสวัสดิการ และสวัสดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ตามที ่กระทรวงศึกษาธิการ ได้มีคําสั ่งให้ผู ้อํานวยการสํานักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา เป็นผู ้สั ่งซ้ือ 

แบบพิมพ์สําหรับสถานศึกษาทุกแห่งทุกสังกัดท่ีอยู่ในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา น้ัน 

โรงเรียน                      สังกัดสํานักงานเขตพื้นที ่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์เขต 2 

ประสงค์ขอซ้ือแบบพิมพ์ระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางทางการศึกษาข้ันพ้ืนฐานแบบพิมพ์ชนิดใช้กับเคร่ือง 

คอมพิวเตอร์ ดังน้ี 

1. ปพ.1 : ป จํานวน 2 เล่ม 

2. ปพ.1 : บ จํานวน 2 เล่ม 

3. ปพ.3 : ป จํานวน 5 แผ่น 

4. ปพ.3 : บ จํานวน 5 แผ่น 

โดยมอบหมายให้  ตําแหน่ง  โรงเรียน  เป็นผู้ดําเนินการจัดซ้ือ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

 
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
โทรศัพท ์08 0639 1572 
E-mail : songserm.surin2@gmail.com 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์เขต 2 
219 ถนนศรีรตัน์ อำเภอรัตนบุร ีจงัหวัดสุรนิทร์ 32130 

mailto:songserm.surin@gmail.com
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ตัวอย่าง  หนังสือขออนุญาตส่ังซ้ือแบบพิมพ์ฯ สถานศึกษาจัดซ้ือเอง (แบบไม่ควบคุม) 

โดยนําไปติดต่อขอซ้ือท่ีองค์การค้าของ สกสค.หรือร้านศึกษาภัณฑ์พาณิชย์ องค์การค้าฯ 

ท่ี ศธ   โรงเรียน..................................................................................  

(วัน เดือน ปี ท่ีออกหนังสือ) 

เรื่อง ขออนุญาตซ้ือแบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

เรียน ผู้อํานวยการองค์การค้าของสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมสวัสดิการและสวัสดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ด้วย โรงเรียน สังกัดสํานักงานเขตพื้นที ่การศึกษาประถมศึกษา
สุรินทร์เขต 2 มีความประสงค์ขอส่ังซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
เพ่ือใช้ในการออกหลักฐานทางการศึกษาให้แก่นักเรียนในสถานศึกษา ดังน้ี 

แบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปพ.3) ชนิดใช้กับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

1.  จํานวน แผ่น 
2. จํานวน แผ่น 
3. จํานวน แผ่น 

โดยมอบหมายให้ (นาย/นาง/นางสาว)....................................................................... ตําแหน่ง.................................................................... 

โรงเรียน................................................................................เป็นผู้ดําเนินการจัดซ้ือ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 
 
 
 

 
โรงเรียน  

โทร.   

มือถือ    
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ตัวอย่าง  หนังสือขออนุญาตส่ังซ้ือแบบพิมพ์ฯ สถานศึกษาจัดซ้ือเอง ทางไปรษณีย์ (แบบไม่ควบคุม) 

ท่ี ศธ   โรงเรียน.......................................................................... 

(วัน เดือน ปี ท่ีออกหนังสือ) 

เรื่อง ขออนุญาตซ้ือแบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

เรียน ผู้อํานวยการองค์การค้าของสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมสวัสดิการและสวัสดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย สําเนาการชําระเงิน      จํานวน   1 ฉบับ 

ด้วย โรงเรียน สังกัดสํานักงานเขตพื ้นที ่การศึกษาประถมศึกษา
สุรินทร์เขต 2  มีความประสงค์ขอส่ังซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
เพ่ือใช้ในการออกหลักฐานทางการศึกษาให้แก่นักเรียนในสถานศึกษา ดังน้ี 

แบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปพ.3) ชนิดใช้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ 

1.  จํานวน แผ่น 
2. จํานวน แผ่น 
3. จํานวน แผ่น 

ท้ังน้ี โรงเรียน ได้ชําระค่าแบบพิมพ์ทางการศึกษาและค่าขนส่งแล้ว 
จํานวน บาท รายละเอียดตามส่ิงท่ีส่งมาด้วยดังแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 

 
โรงเรียน  

โทร.   

มือถือ    
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ตัวอย่าง หนังสือรายงานการซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา 
 
 

 
ท่ี ศธ 04167/  โรงเรียน........................................................................... 

(วัน เดือน ปี ท่ีออกหนังสือ) 

เร่ือง รายงานการซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา 

เรียน ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์เขต 2 

อ้างถึง หนังสือโรงเรียน ท่ี ศธ 04167/ ลงวันท่ี (หนังสือของโรงเรียนท่ีขออนุญาตซ้ือ) 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย สําเนาใบเสร็จรับเงินขององค์การค้าของ สกสค. จํานวน 1 ฉบับ 

ตามท่ี โรงเรียน ได้ขอส่ังซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษา ตามหลักสูตร แกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
พุทธศักราช 2551 เพื ่อใช้ในการออกหลักฐานทางการศึกษาให้แก่นักเรียนใน สถานศึกษา โดยมอบหมายให้ 
(นาย/นาง/นางสาว)..................................................ตําแหน่ง............................................ โรงเรียน.....................................
เป็นผู้ดําเนินการจัดซ้ือ น้ัน 

โรงเรียน ได้ดําเนินการจัดซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษาแล้ว จึงขอแจ้ง 
รายงานการซ้ือแบบพิมพ์ทางการศึกษาเพ่ือทําการลงทะเบียน รายละเอียดดังน้ี 

1. ปพ. ชุดท่ี เลขท่ี ถึง 
2. ปพ. ชุดท่ี เลขท่ี ถึง 
3. ปพ. ชุดท่ี เลขท่ี ถึง 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 

 
โรงเรียน  

โทร.   

มือถือ    
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รายละเอียดค่าแบบพิมพ์ ขององค์การค้าของ สกสค. 

1. ระเบียนแสดงผลการเรียน หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
 

1.1 ระดับประถมศึกษา (ปพ.1: ป) ราคาเล่มละ 160 บาท 
1.2 ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (ปพ.1: บ) ราคาเล่มละ 160 บาท 

1.3 ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.1: พ) ราคาเล่มละ 160 บาท 

2. ประกาศนียบัตร (ปพ.2) หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
 

2.1 การศึกษาภาคบังคับฯ (จบช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 3) (ปพ.2: บ) ราคาแผ่นละ 2 บาท 
2.2 การศึกษาข้ันพ้ืนฐานฯ (จบช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 6) (ปพ.2: พ) ราคาแผ่นละ 2 บาท 

3. แบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปพ.3) หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
 

3.1 ระดับประถมศึกษา (ปพ.3:ป) ราคาแผ่นละ 5 บาท 
3.2 ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (ปพ.3:บ) ราคาแผ่นละ 5 บาท 

3.3 ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.3:พ) ราคาแผ่นละ 5 บาท 
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หนังสือส่งใบเสร็จรับเงิน 
 
 

 
ท่ี ศธ 04167/    

 

 
เรื่อง ส่งใบเสร็จรับเงิน เรียน 

ผู้อํานวยการโรงเรียน 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี  ลงวันท่ี จํานวน     2 ฉบับ 

ตามท่ี โรงเรียน ได้ขอสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา ตามหลักสูตร 
แกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 เพ่ือใช้ในการออกหลักฐานทางการศึกษาให้แก่นักเรียน ในสถานศึกษา 
น้ัน 

บัดน้ี องค์การค้าของ สกสค. ได้รับเงินแล้วและออกใบเสร็จรับเงินเลขท่ี....................................................
ลงวันท่ี........................................................สํานักงานเขตพื ้นที ่การศึกษาประถมศึกษาส ุร ินทร ์ เขต 2 
จึงส่งใบเสร็จรับเงินดังกล่าวมาพร้อมหนังสือน้ี 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
โทร.   
มือถือ    

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์เขต 2 
219 ถนนศรีรตัน์ อำเภอรัตนบุร ีจงัหวัดสุรนิทร์ 32130 


