
ผูร้บัผดิชอบ : นางวชุิดา คล้ายแกว้  ผอ.กลุ่มสง่เสรมิการจดัการศกึษา โทร 090-2984965,        
                นางสาวพิมพิศา ประทปีรมัย์ นกัจติวทิยาโรงเรยีนฯ โทร 092-5864462

ผูร้บัผดิชอบ : นางวชุิดา คล้ายแกว้  ผอ.กลุ่มสง่เสรมิการจดัการศกึษา โทร 090-2984965,        
                นางสาวพิมพิศา ประทปีรมัย์ นกัจติวทิยาโรงเรยีนฯ โทร 092-5864462

3 สถานศกึษาแจง้สหวชิาชีพ
ทีเ่ก ีย่วขอ้ง   (โดยทนัท)ี

สถานศกึษาแจง้สหวชิาชีพ
ทีเ่ก ีย่วขอ้ง   (โดยทนัท)ี

สถานศกึษาแจง้ สพป.สุรนิทร์ เขต 2
โดยแจง้ให้ ผอ.สพป.สุรนิทร์ เขต 2 

 และผอ.กลุ่มสง่เสรมิการจดัการศกึษาให้ทราบ
โดยดว่น ( ภายใน 24 ชั่วโมง)

สถานศกึษาแจง้ สพป.สุรนิทร์ เขต 2
โดยแจง้ให้ ผอ.สพป.สุรนิทร์ เขต 2 

 และผอ.กลุ่มสง่เสรมิการจดัการศกึษาให้ทราบ
โดยดว่น ( ภายใน 24 ชั่วโมง)

2

ให้คําแนะนําผูบ้รหิาร/ครู
 เบ ือ้งตน้ (โดยทนัท)ี

 

ให้คําแนะนําผูบ้รหิาร/ครู
 เบ ือ้งตน้ (โดยทนัท)ี

 

ข ัน้ตอนการดูแลช่วยเหลอื
นกัเรยีน กรณีเรง่ดว่น

ข ัน้ตอนการดูแลช่วยเหลอื
นกัเรยีน กรณีเรง่ดว่น

กลุ่มสง่เสรมิการจดัการศกึษา กลุ่มสง่เสรมิการจดัการศกึษา 

1

5

4

ผูบ้รหิาร/ครู รบัแจง้เร ือ่งจากสถานศกึษา/พืน้ที่ผูบ้รหิาร/ครู รบัแจง้เร ือ่งจากสถานศกึษา/พืน้ที่

แจง้ ศสป.สพฐ.  
(ภายใน 24 ชั่วโมง)

แจง้ ศสป.สพฐ.  
(ภายใน 24 ชั่วโมง)

นกัจติวทิยาโรงเรยีนประจําเขตพืน้ทีก่ารศกึษา
 ติดตามการดูแลช่วยเหลอืรว่มกบัสหวชิาชีพ 

(ภายใน 24 ชั่วโมง)

นกัจติวทิยาโรงเรยีนประจําเขตพืน้ทีก่ารศกึษา
 ติดตามการดูแลช่วยเหลอืรว่มกบัสหวชิาชีพ 

(ภายใน 24 ชั่วโมง)

จดัทํา/จดัเกบ็ขอ้มูลการดําเนินงานของสถานศกึษา
 สรุปผลการทํางานและรายงานไปยงั สพท.และผูท้ีเ่ก ีย่วขอ้ง

(ภายใน 48 ชั่วโมง)

จดัทํา/จดัเกบ็ขอ้มูลการดําเนินงานของสถานศกึษา
 สรุปผลการทํางานและรายงานไปยงั สพท.และผูท้ีเ่ก ีย่วขอ้ง

(ภายใน 48 ชั่วโมง)

หมายเหตุ :  รายงานเหตุการณ์ทีเ่กดิขึน้ให้ผูอํ้านวยการสํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา
 และกลุ่มสง่เสรมิการจดัการศกึษาทราบโดยดว่นทีสุ่ด  

ไมม่ค่ีาธรรมเนยีม
อา้งองิ : พระราชบญัญติัคุม้ครองเดก็ พ.ศ. 2546

หมายเหตุ :  รายงานเหตุการณ์ทีเ่กดิขึน้ให้ผูอํ้านวยการสํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา
 และกลุ่มสง่เสรมิการจดัการศกึษาทราบโดยดว่นทีสุ่ด  

ไมม่ค่ีาธรรมเนยีม
อา้งองิ : พระราชบญัญติัคุม้ครองเดก็ พ.ศ. 2546

สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาสุรนิทร์ เขต 2สํานกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาสุรนิทร์ เขต 2



นางวชิดุา คล�ายแก�ว โทร. 09 0298 4965
นางการต�สรินิ ภมูธินนเิวศน� โทร 06 2928 7953
นางสาวจรีนนัท� ไชยแสน โทร. 08 1968 1866

การขออนุญาตพานักเรยีนออกนอกสถานศึกษา

QR CODE ระเบยีบ/แบบขออนญุาต
โครงการ 
คําสั�ง
แผนที�ในการเดินทาง 
รายชื�อผูค้วบคมุ
กําหนดการ 
หนังสอืขออนุญาตผู้ปกครอง
จดัทําประกันอุบติัเหตุ

สรุป การขออนญุาต
พานกัเรยีนออกนอกสถานศึกษา
ม ี4 ขั�นตอน ใชเ้วลา 15 นาที

สรุป การขออนญุาต
พานกัเรยีนออกนอกสถานศึกษา
ม ี4 ขั�นตอน ใชเ้วลา 15 นาทีผู�รบัผดิชอบ

สาํนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร� เขต 2

กลุ�มส�งเสริมการจัดการศึกษา

ขั�นตอนที� 1

เจา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการขออนญุาต
พานกัเรยีนออกนอกสถานศึกษา

4  นาที

เอกสารหลักฐาน 

ขั�นตอนที� 2

จดัพมิพห์นงัสอือนญุาต
พานกัเรยีนออกนอกสถานศึกษา

5  นาที
ขั�นตอนที� 3

เสนอผูอํ้านวยการ
สาํนกังานเขตลงนาม

3  นาที

ขั�นตอนที� 4

สง่หนงัสอือนญุาตให้โรงเรยีน

3  นาที

1. ระเบยีบกระทรวงศึกษาธกิาร วา่ด้วยการพานักเรยีน 
และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ.2562 
ลงวนัที� 15 ตลุาคม 2562 
2. ประกาศกระทรวงศึกษาธกิาร เรื�องมาตรการในการ
พานักเรยีน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาและเดิน
ทางไกล เขา้ค่ายพกัแรมของลกูเสอื เนตรนาร ีและยุวกาชาด 
ลงวนัที� 30 พฤษภาคม 2551 
3. มาตรการในการพานักเรยีน นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา
และเดินทางไกลเขา้ค่ายพกัแรมของลกูเสอื เนตรนาร ี
และยุวกาชาด ของสาํนักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั�นพื�นฐาน ลงวนัที� 5 มนีาคม 2557 ทั�ง 13 มาตรการ

ไมม่ีไมม่ี
คา่ธรรมเนียมคา่ธรรมเนียม



         

ข้ันตอนการอนุญาต
การจัดการศึกษาโดยครอบครัวข้ันพื้นฐาน

Home School

         

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุรินทร  เขต 2

หนว่ยงานหนว่ยงาน
ที�รบัผดิชอบที�รบัผดิชอบ
กลุ่มสง่เสรมิกลุ่มสง่เสรมิ

การจดัการศึกษาการจดัการศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

1.ครอบครัวย่ืนคําขออนุญาตการจัดการศึกษา

กอนเปดภาคเรียน 30 วัน

         

         

30 นาที

2.เจาหนาท่ีตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ

30 นาที

3.รวมจัดทําแผนการจัดการศึกษาและประเมินผัูจัด

การศึกษา

15 วัน

หนว่ยงานหนว่ยงาน
ที�รบัผดิชอบที�รบัผดิชอบ
กลุ่มสง่เสรมิกลุ่มสง่เสรมิ

การจดัการศึกษาการจดัการศึกษา

4.เสนอคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด

พิจารณาอนุญาต

11 วัน

หนว่ยงานหนว่ยงาน
ที�รบัผดิชอบที�รบัผดิชอบ
สาํนกังานสาํนกังาน

ศึกษาธกิารจงัหวดัศึกษาธกิารจงัหวดั

5.จัดทําหนังสือและลงนามพิจารณาอนุญาต

โดยผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

3 วัน

หนว่ยงานหนว่ยงาน
ที�รบัผดิชอบที�รบัผดิชอบ
สาํนกังานสาํนกังาน
เขตพื�นที�เขตพื�นที�

หนว่ยงานหนว่ยงาน
ที�รบัผดิชอบที�รบัผดิชอบ
กลุ่มสง่เสรมิกลุ่มสง่เสรมิ

การจดัการศึกษาการจดัการศึกษา

ระยะเวลาดําเนินการ

รวม  30  วัน  

นับแตวันท่ีย่ืนคําขอน

ผูรับผิดชอบ  

นางวิชุดา  คลายแกว โทร. 090-298-4965  

นางสุพรรณี  สมสวย  โทร. 080-639-1572

กฏหมายท่ีเก่ียวของ
มาตรา 12 แหง พรบ.การศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 

**ไมมีคาธรรมเนียม**



กลุ่มสง่เสรมิการจดัการศึกษา
สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาสรุนิทร ์เขต 2

01 02 03 04

3  นาที 5  นาที 3  นาที 3  นาที

•เจา้หนา้ที�ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน
 การขออนญุาตจดั
ซื�อแบบพมิพ์

•จดัพมิพห์นงัสอื
 สั�งซื�อแบบพมิพ์

•เสนอผูอํ้านวยการ
 สาํนกังานเขตพื�นที�
การศึกษา ลงนาม

•สง่หนงัสอือนญุาต
 ใหโ้รงเรยีน

ผู้รบัผดิชอบ:
นางวชุิดา คล้ายแก้ว 
โทร . 090-298-4965
นายธรีะศักดิ� ใจมั�น 
โทร. 098-749-4486

เอกสารหลักฐาน
- หนังสอืราชการจากโรงเรยีนแสดงความ
ต้องการ
 แบบพมิพป์ระเภท/จาํนวน พรอ้มระบุรายชื�อ
และเลขบตัรประจาํตัวประชาชนของผูซ้ื�อ
 - การชาํระค่าแบบพมิพ ์โดยชาํระเป�นเงินสด 
 ที�องค์การค้าของครุสุภา โดยตรง

เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง
1. ระเบยีบคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐานวา่ดว้ยอํานาจหนา้ที�ในการอนุมติั
ประกาศนียบตัร และ วุฒบิตัรบตัรของสถานศึกษา พ.ศ.2563 ลงวนัที� 20 มนีาคม
2563
 2. คําสั�งกระทรวงศึกษาธกิาร ที� สพฐ. 1058/2563 เรื�อง การออกประกาศนยีบตัร
หลักสตูรแกนกลาง การศึกษาขั�นพื�นฐาน (ปพ.2) ลงวนัที� 29 ธนัวาคม 2563 
3. คําสั�งกระทรวงศึกษาธกิาร ที� สพฐ. 616/2552 เรื�อง การจดัทําระเบยีนแสดงผล
การเรยีนหลักสตูร แกนกลางการศึกษาขั�นพื�นฐาน ปพ.1 ลงวนัที� 30 กันยายน
2552 

การสั�งซื�อแบบพมิพท์างการศึกษา
กรณีโรงเรยีนติดต่อขอซื�อแบบพมิพโ์ดยตรงที�องค์การค้าของครุุสภา

สรุป การสั�งซื�อแบบพมิพท์างการศึกษา ม ี4 ขั�นตอน ใชเ้วลา 14 นาที



กลุ่มสง่เสรมิการจดัการศึกษา
สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาสรุนิทร ์เขต 2

01 02 03 04

3  นาที 5  นาที 3  นาที 3  นาที

•เจา้หนา้ที�ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน
 การขออนญุาตจดั
ซื�อแบบพมิพ์

•จดัพมิพห์นงัสอื
 สั�งซื�อแบบพมิพ์

•เสนอผูอํ้านวยการ
 สาํนกังานเขตพื�นที�
การศึกษา ลงนาม

•สง่หนงัสอืการสั�งซื�อ
 แบบพมิพท์างกาศึกษา
 ใหอ้งค์การค้าครุสุภา

ผู้รบัผดิชอบ:
นางวชุิดา คล้ายแก้ว 
โทร . 090-298-4965
นายธรีะศักดิ� ใจมั�น 
โทร. 098-749-4486

เอกสารหลักฐาน
 -หนงัสอืราชการจากโรงเรยีนแสดงความ
ต้องการแบบพมิพป์ระเภท/จาํนวน 
- การชาํระค่าแบบพมิพ ์โดยชาํระเป�นเงินสด
ณ กลุ่มสง่เสรมิการจดัการศึกษา สพป.สรุนิทร์
เขต 2 เพื�อรวบรวมสง่องค์การค้าของครุสุภา

เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง
1. ระเบยีบคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐานวา่ดว้ยอํานาจหนา้ที�ในการอนุมติั
ประกาศนียบตัร และ วุฒบิตัรบตัรของสถานศึกษา พ.ศ.2563 ลงวนัที� 20 มนีาคม
2563
 2. คําสั�งกระทรวงศึกษาธกิาร ที� สพฐ. 1058/2563 เรื�อง การออกประกาศนยีบตัร
หลักสตูรแกนกลาง การศึกษาขั�นพื�นฐาน (ปพ.2) ลงวนัที� 29 ธนัวาคม 2563 
3. คําสั�งกระทรวงศึกษาธกิาร ที� สพฐ. 616/2552 เรื�อง การจดัทําระเบยีนแสดงผล
การเรยีนหลักสตูร แกนกลางการศึกษาขั�นพื�นฐาน ปพ.1 ลงวนัที� 30 กันยายน
2552 

การสั�งซื�อแบบพมิพท์างการศึกษา
กรณีสาํนกังานเขตพื�นที�ดําเนนิการจดัซื�อให้โรงเรยีน

สรุป การสั�งซื�อแบบพมิพท์างการศึกษา ม ี4 ขั�นตอน ใชเ้วลา 14 นาที


