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สวนที่ 2  การบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
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รายบุคคล (Data Management Center : DMC) แกผูเกี่ยวของตอไป
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แนวทางการบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล
(Data Management Center : DMC)



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไดพัฒนาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 

Management Center : DMC) เพ่ือใชเปนเคร่ืองมือในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลโรงเรียน 

สามารถนําขอมูลสารสนเทศไปใชในการจัดสรรงบประมาณ “เงินอุดหนุนรายหัว” การวางแผน การบริหาร

จัดการ การกําหนดนโยบาย และการตัดสินใจไดอยางมีประสิทธิภาพ โดยดําเนินการจัดเก็บขอมูลนักเรียน

รายบุคคล ดวยระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) กําหนด

ดําเนินการปการศึกษาละ 3 รอบ คอื

รอบท่ี 1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน ของทุกป (ภาคเรียนท่ี 1)

รอบท่ี 2 ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ของทุกป (ภาคเรียนที่ 2)

รอบท่ี 3 ณ วันที่ 30 เมษายน ของปถัดไป ของทุกป (ส้ินปการศึกษา)

โดยจะมีผูที่มีบทบาทในการรายงานขอมูลนักเรียนรายบุคคลดังกลาว ตอไปนี้

1.  รวบรวมขอมูล บันทึก แก ไขขอมูลลงในระบบจัดเ ก็บขอมูลนักเ รียนรายบุคคล (Data 

Management Center : DMC) 

2. ตรวจสอบความครบถวน และปรับปรุงขอมูลที่ถูกตอง เปนจริง ตามชวงระยะเวลาที่กําหนด       

ในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ใหเปนปจจุบัน

3. ยืนยนัขอมูลการมีตัวตนของนักเรียนรายบุคคล ณ วันที่ยืนยันขอมูล

1. แตงต้ังผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC) 

2. กํากบั ตดิตามการรายงานขอมูลในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management

Center : DMC) 

3. รายงานตรวจสอบ รับรองความถูกตองของขอมูลพื้นฐาน ขอมูลนักเรียนรายบุคคลที่มีตัวตนอยูจริง 

ณ วันที่ รับรองขอมูล เ พ่ือขอรับเงินอุดหนุนรายหัวในระบบจัดเ ก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data 

Management Center : DMC) ของโรงเรียน ไปยังสํานักงานเขตพ้ืนที่การศกึษา

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

บทบาทผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษา

บทบาทผูบริหารโรงเรียน
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1. กาํกับ ติดตาม ประสานงาน ใหคําปรึกษาเก่ียวกับระบบจดัเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data

Management Center : DMC) กฎหมาย ระเบียบ แนวปฏบิัตทิี่เกี่ยวของแกโรงเรียน

2. รายงานตรวจสอบ รับทราบ การยืนยัน/การรับรองขอมูลนักเรียนรายบุคคล ความถูกตองในระบบ

จัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของโรงเรียนใหครบถวน เพ่ือขอรับเงิน

อุดหนุนรายหัว ไปยงัสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

บทบาทสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

กํากับ ติดตาม ตรวจสอบการรายงานขอมูลจดัเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management

Center : DMC)  ใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ แนวปฏิบัติที่เก่ียวของ เพื่อขอรับเงินอุดหนนุรายหัวของโรงเรียน

บทบาทสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
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การบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล
(Data Management Center : DMC)

สําหรับโรงเรียน



แนวทางการจัดเก็บขอมูลนกัเรียนรายบุคคล สําหรับเจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) สํานักนโยบายและแผน 

การศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ไดพัฒนาขึ้นโดยวัตถุประสงคเพ่ือขอรับ

งบประมาณตามโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาต้ังแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กําหนดดําเนินการปการศึกษาละ 3 รอบ ดงันี้

1. รอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2566  ใชขอมูลการมีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2566

โรงเรียน สามารถดําเนินการปรบัปรุงและจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคลไดเมื่อระบบเปด - วันท่ี 10 มิถุนายน 

2566 รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล ดังนี้ รอบที่ 2 ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ของทุกป (ภาคเรียนท่ี 2)

1.1 ปรบัปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน  ประกอบดวย 

ขอมูลพื้นฐาน# 1 อัปโหลดปายชื่อโรงเรียน ไฟลนามสกุล .jpg ขนาดไมเกิน 15 MB, 

สังกัด, รหัสกระทรวง, สํานัก, เขตเทศบาล, เขตตรวจราชการ, ชื่อผูอํานวยการโรงเรียน, วันเดือนปกอต้ัง

โรงเรียน, รหัสประจําบาน, ที่อยูของโรงเรียน, หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร, อีเมล, เวบ็ไซต, ที่ดิน, ที่ต้ัง

บริเวณวัด, ท่ีตั้งทางภูมิศาสตร

ขอมูลพ้ืนฐาน# 2 เปนโรงเรียนสาขาของ (ระบุชื่อโรงเรียนหลัก) โรงเรียนสาขาหรือ

หองเรียนของโรงเรียนใด, เปนโรงเรียนมาเรียนรวม, ระดับชั้นที่มาเรียนรวม, เปนโรงเรียนในโครงการ

พระราชดําริ, ประเภทและลกัษณะโครงการของโรงเรียน, โครงการที่โรงเรียนเขารวม  

ขอมูลพ้ืนฐาน# 3 เขตบริการของโรงเรียน, ระยะทางจากโรงเรียนถึงหนวยงานที่เก่ียวของ

ในเขตพื้นที่การศึกษาเดียวกัน, ท่ีดินของโรงเรียน, ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียนและอาคารเรยีน

ขอมูลคอมพิวเตอร  ปรับปรุงหองปฏิบัติการ, โรงเรียนมีเคร่ืองคอมพิวเตอรต้ังโตะ, 

คอมพิวเตอรชนิดพกพา, เคร่ืองแท็บเล็ต, การพัฒนาบุคลากรดานคอมพิวเตอร, ระบบคอมพิวเตอร Stand 

Alone, ระบบคอมพิวเตอร Network, การเชื่อมตออินเทอรเน็ต, โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวของเพื่อสนบัสนุน IT  

ขอมูลไฟฟา อยูในเขตบริการไฟฟาสวนภูมิภาค/นครหลวง, การมีไฟฟาในโรงเรียน, ขนาด

มิเตอร, จํานวนเฟสไฟฟาก่ีเฟส

ขอมูลแหลงนํ้า แหลงน้ําที่โรงเรียนใช, ระยะเวลาของการมีน้ําด่ืม น้ําใชไมเพียงพอ

ช้ันเรียนที่เปดสอน ชั้นตํ่าสดุ ชั้นสูงสุด

จํานวนหองเรียนในแตละช้ัน

1.2 ตรวจสอบจํานวนนักเรยีนท่ีมีตัวตนอยูในโรงเรยีน  

1.3 เพ่ิมขอมูลนักเรียนที่เขาใหมซ่ึงยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียนติด G

1.4  ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอ่ืน

1.5 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน

1.6 จัดหองเรียน/แกไขชั้นเรียน

1.7 เปล่ียนชื่อนักเรียน
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1.8 อัปโหลดเอกสาร             

1.9 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ น้ําหนักสวนสูง, ความดอยโอกาส ขาดแคลน, 

การเดินทาง, พักนอน, ประเภทนักเรียน, สายการเรียน (เฉพาะนักเรียนมัธยมศึกษาตอนปลาย) แกไข

เลขประจําตัวนักเรียน ยกเวนแกไขเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน ใหจัดทําแบบฟอรมเอกสารขอแกไข

เลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียน แลวสงอีเมล

ถึง bopp.dmc@gmail.com ใหสํานักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพื้นฐานแกไข  โดยสามารถดาวนโหลดแบบฟอรม

ไดใน เมนู 2.7.9 

1.10 ตรวจสอบขอมูลรายการจํานวนนักเรียนแยกชั้น เพศ เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน

กดยืนยันขอมูล ผูอํานวยการโรงเรียนกดรับรองขอมูล ในวันท่ี 10 มิถุนายน 2566 เวลา 08.30 น. - 16.30 น. 

(ระบบเปดใหยืนยันขอมลูวันเดียวเทานั้น)

2. รอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2566 ใชขอมูลการมีตวัตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2566 

โรงเรียนสามารถดําเนินการปรับปรุงและจัดเก็บขอมูลไดเมื่อระบบเปด - วันที่ 10 พฤศจิกายน 2566 รายการ

ที่ตองจัดเก็บขอมูล  ดังนี้

2.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน  ประกอบดวย 

ขอมูลพ้ืนฐาน # 1  อัปโหลดปายชื่อโรงเรียน ไฟลนามสกุล .jpgขนาดไมเกิน 15 MB, สังกัด, 

รหัสกระทรวง, สํานัก, เขตเทศบาล, เขตตรวจราชการ, ชื่อผูอํานวยการโรงเรียน, วันเดือนปกอต้ังโรงเรียน, 

รหัสประจําบาน, ที่อยูของโรงเรียน, หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร, อีเมล, เว็บไซต, ที่ดิน, ที่ต้ังบริเวณ

วัด, ที่ต้ังทางภูมิศาสตร

ขอมูลพ้ืนฐาน # 2  เปนโรงเรียนสาขาของ (ระบุชื่อโรงเรียนหลัก) โรงเรียนสาขาหรือ

หองเรียนของโรงเรียนใด, เปนโรงเรียนมาเรียนรวม, ระดับชั้นที่มาเรียนรวม, เปนโรงเรียนในโครงการ

พระราชดําริ,ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรียน, โครงการที่โรงเรียนเขารวม 

ขอมูลพื้นฐาน # 3  เขตบริการของโรงเรียน, ระยะทางการจากโรงเรียนถึงหนวยงานที่

เกี่ยวของในเขตพ้ืนที่การศึกษาเดียวกัน, ท่ีดนิของโรงเรียน, ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียนและอาคารเรียน

ขอมูลคอมพิวเตอร  ปรับปรุงหองปฏิบัติการ, โรงเรียนมีเคร่ืองคอมพิวเตอรต้ังโตะ, 

คอมพิวเตอรชนิดพกพา, การพัฒนาบุคลากรดานคอมพิวเตอร, ระบบคอมพิวเตอร Stand Alone, ระบบคอมพิวเตอร 

Network, การเชื่อมตออินเทอรเน็ต, โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวของเพื่อสนบัสนุน IT  

ขอมูลไฟฟา  อยูในเขตบริการไฟฟาสวนภูมิภาค/นครหลวง, การมีไฟฟาในโรงเรียน, ขนาด

มิเตอร, จํานวนเฟสไฟฟาก่ีเฟส

ขอมูลแหลงนํ้า แหลงน้ําที่โรงเรียนใช, ระยะเวลาของการมีน้ําด่ืม น้ําใชไมเพยีงพอ

ช้ันเรียนที่เปดสอน ชั้นต่ําสดุ ชั้นสูงสุด

จํานวนหองเรียนในแตละช้ัน
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2.2 ตรวจสอบจํานวนนักเรยีนที่มีตัวตนอยูในโรงเรยีน  

2.3 เพ่ิมขอมูลนักเรียนท่ีเขาใหมซ่ึงยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนกัเรยีนติด G

2.4  ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรยีนอื่น

2.5 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน

2.6 จัดหองเรียน/แกไขชั้นเรียน

2.7 เปล่ียนชื่อนักเรียน

2.8 อัปโหลดเอกสาร             

2.9 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้  น้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน 

การเดินทาง พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะนักเรียนมัธยมศึกษาตอนปลาย) แกไข

เลขประจําตัวนักเรียน ยกเวนแกไขเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน ใหจัดทําแบบฟอรมเอกสารขอแกไข

เลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียน แลวสงอีเมล

ถึง bopp.dmc@gmail.com ใหสาํนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพ้ืนฐานแกไข  โดยสามารถดาวนโหลดแบบฟอรม

ไดใน เมนู 2.7.9  

2.10 ตรวจสอบขอมูล รายการจํานวนนักเรียนแยกชั้น เพศ เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน

กดยืนยันขอมูล ผูอํานวยการโรงเรียนกดรับรองขอมูล ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2566 เวลา 08.30 น. - 16.30 น. 

(ระบบเปดใหยืนยันขอมลูวันเดียวเทานั้น)             

3. รอบสิ้นปการศึกษา 2566 ใชขอมูลจํานวนนักเรียนที่เขาสอบปลายภาคในโรงเรียน โรงเรียน

สามารถดําเนินการจดัเก็บขอมูลไดเมื่อระบบเปด - วันที่ 30 เมษายน 2567 รายการที่ตองจัดเก็บขอมูล  ดังนี้

3.1 ปรับปรุงขอมูลพื้นฐานของโรงเรียน 

ขอมูลพ้ืนฐาน # 1  อัปโหลดปายชื่อโรงเรียน ไฟลนามสกุล .jpg ขนาดไมเกิน 15 MB, สังกัด, 

รหัสกระทรวง, สํานัก, เขตเทศบาล, เขตตรวจราชการ, ชื่อผูอํานวยการโรงเรียน, วันเดือนปกอต้ังโรงเรียน, รหัส

ประจําบาน, ท่ีอยูของโรงเรียน, หมายเลขโทรศัพท, หมายเลขโทรสาร, อีเมล, เว็บไซต, ท่ีดิน, ที่ต้ังบริเวณวัด, 

ที่ต้ังทางภูมิศาสตร

ขอมูลพ้ืนฐาน # 2  เปนโรงเรียนสาขาของ (ระบุชื่อโรงเรียนหลัก) โรงเรียนสาขาหรือ

หองเรียนของโรงเรียนใด, เปนโรงเรียนมาเรียนรวม, ระดับชั้นที่มาเรียนรวม, เปนโรงเรียนในโครงการ

พระราชดําริ,ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรียน, โครงการที่โรงเรียนเขารวม

ขอมูลพ้ืนฐาน # 3  เขตบริการของโรงเรียน, ระยะทางการจากโรงเรียนถึงหนวยงาน

ที่เกี่ยวของในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเดียวกัน, ท่ีดินของโรงเรียน, ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรยีนและอาคารเรียน

ขอมูลคอมพิวเตอร  ปรับปรุงหองปฏิบัติการ, โรงเรียนมีเคร่ืองคอมพิวเตอรต้ังโตะ, 

คอมพิวเตอรชนิดพกพา, การพัฒนาบุคลากรดานคอมพิวเตอร, ระบบคอมพิวเตอร Stand Alone, ระบบคอมพิวเตอร 

Network, การเชื่อมตออินเทอรเน็ต, โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวของเพื่อสนบัสนุน IT

ขอมูลไฟฟา อยูในเขตบริการไฟฟาสวนภูมิภาค/นครหลวง, การมีไฟฟาในโรงเรียน ขนาด

มิเตอร จํานวนเฟสไฟฟากี่เฟส  
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ขอมูลแหลงนํ้า แหลงน้ําที่โรงเรียนใช, ระยะเวลาของการมีน้ําด่ืม น้ําใชไมเพียงพอ

ช้ันเรียนที่เปดสอน ชั้นตํ่าสดุ ชั้นสูงสุด

จํานวนหองเรียนในแตละช้ัน

3.2 ตรวจสอบจํานวนนกัเรยีนที่มีตัวตนอยูในโรงเรยีน  

3.3 เพ่ิมขอมูลนักเรียนท่ีเขาใหมซ่ึงยังไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนักเรียนติด G

3.4  ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอ่ืน

3.5 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน

3.6 จัดหองเรียน/แกไขชั้นเรียน

3.7 เปล่ียนชื่อนกัเรยีน

3.8 อัปโหลดเอกสาร             

3.9 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน

การเดินทาง พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน ยกเวน

แกไขเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน ใหจัดทําแบบฟอรมเอกสารขอแกไขเลขประจําตัวประชาชน

ของนักเรียน พรอมแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียน แลวสงอีเมลถึง bopp.dmc@gmail.com

ใหสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแกไข โดยสามารถดาวนโหลดแบบฟอรมไดใน เมนู 2.7.9 

3.10 บันทึกการสอบไดสอบตกของนักเรียนทุกระดับชั้น

3.11 บันทึกการสอบตก ซํ้าชั้นของนักเรียน ใหระบุที่ไมผานการประเมิน (ยกเวนระดับอนุบาล

ไมตองระบุ)

3.12 บันทึกการสอบได เรียนจบ สําหรบันกัเรยีนชั้น ป.6 ม.3 และ ม.6

3.13 ตรวจสอบขอมูลรายการจํานวนนักเรียนแยกชั้นเพศ เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยัน

ขอมูล ผูอํานวยการโรงเรียนกดรับรองขอมลู ณ วันท่ี 30 เมษายน 2567 เวลา 08.30 น. - 16.30 น. (ระบบเปด

ใหยนืยันขอมูลวันเดียวเทานั้น) 
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การจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ภาคเรียนที่ 1/2566 และรอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2566
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การปรับปรุงขอมูล

3.1 ขอมูลทั่วไป

3.1.1 น้ําหนัก, สวนสูง

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการแกไข

4. ปรับปรุงน้ําหนัก, สวนสูง

5. กดบันทึก
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3.1.2 ความดอยโอกาส/ขาดแคลน
ปรับปรุงขอมูลนักเรียนที่ดอยโอกาสประเภทตาง ๆ ความขาดแคลน การกรอกรายไดของผูปกครอง 

ใหกรอกตัวเลขโดยไมตองใสเคร่ืองหมายจุลภาค ( , ) เชน 10000 

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา 

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุง

4. เลือกประเภทความดอยโอกาส (ประเภทความดอยโอกาสสามารถเลือกไดมากกวา 1  ประเภท)

5. เลือกประเภทความขาดแคลน

6. เลือกผูปกครอง ปรับปรุงรายไดของบิดา มารดา และผูปกครอง

7. กดบันทึก

3.1.3 การเดินทาง
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1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุง

4. ปรับปรุงขอมลูการเดินทางของนักเรียน

5. กดบันทึก

3.1.4 พักนอน

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุง

4. ปรับปรุงขอมลูการพักนอนของนักเรียน

5. กดบันทึก
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3.1.5 ประเภทนักเรียน

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุง

4. ปรับปรุงขอมูลประเภทนกัเรียน

5. กดบันทกึ

3.1.6 สายการเรียน (ทําเฉพาะนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายเทาน้ัน)
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1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. เลือกนักเรียนที่ตองการปรับปรุงสายการเรียน

4. ปรับปรุงขอมลูสายการเรียน

5. กดบันทึก

3.1.7 แกไขเลขประจําตัวนักเรียน

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา เชน ระบุเลขประจําตวันักเรียนปจจุบัน

2. กดคนหา

3. แกไขเลขประจําตวันักเรียนใหม

4. กดบันทึก
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3.1.8 ขอมูลนักเรียนที่ไมสามารถจําหนายได

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา 

2. เลือกสถานะการดําเนนิการ

3. กดคนหา

4. แกไขสถานะการติดตาม/ดําเนินการ (2.1.1, 2.1.2)

5. กดบันทึก
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3.1.9 ผลการเรียนเฉลี่ย, ผลการเรียนสะสมรายคน

1. กรอกขอมูลที่ตองการคนหา

2. กดคนหา

3. บนัทึกผลการเรียนเฉล่ีย (GPA)/ผลการเรียนเฉล่ียสะสม (GPAX)

4. กดบันทึก

3.3 รายการขอมูลที่ไมถูกตอง
ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล ซ่ึงมีเมนูใหเลือกดังตอไปนี้
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ปุมกดยืนยันขอมูล

หลังจากปรับปรุงขอมูลครบทุกเมนูแลว สามารถตรวจสอบขอมูลกอนการยืนยัน โดยกดปุม “ยังไม

ยืนยัน กดเพ่ือตรวจสอบขอมูล”
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รายการที่ตองตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน  

2.8 จํานวนนักเรียนแยกช้ัน, เพศ หากมีตัวเลขสีแดง ใหตรวจสอบและแกไข 
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ตรวจสอบขอมูลของนักเรียน 
หากรายการใดเปนอักษรสีแดงแสดงวาไมถูกตองใหตรวจสอบและแกไขใหถูกตอง

สีของตัวเลขจํานวนมีความหมาย ดังนี้

สีดํา คือ จาํนวนขอมูลที่ครบถวนถูกตองแลว (อางอิงจากจํานวนนกัเรียนท้ังหมด)

สีแดง คือ จํานวนที่ตองกรอกหรือแกไขใหครบถวนทุกหัวขอกอนยืนยนั ไดแก 

1) นร.ทั้งหมด 2) นักเรียนทางเลือก 3) ทวิศึกษา

4) เลขประจาํตัวนักเรียน 5) ชื่อ-สกุล 6) เลขบัตรประชาชนที่ผิด 

7) เลขบตัรประชาชนหรือชื่อหรือ นามสกุลไมถูกตองหรือซํ้าตางสังกัด 

8) วันเกดิ 9) เลขที่บาน (ตามทะเบียนบาน) 10) หมู (ตามทะเบียนบาน)

11) ตําบล (ตามทะเบียนบาน) 12) เลขท่ีบาน (ปจจุบัน) 13) หมู (ปจจุบัน)

14) ตําบล (ปจจุบัน) 15) ชั้นเรียน 16) ปการศึกษา 

17) สัญชาติ 18) เชื้อชาติ 19) ศาสนา 

20) น้ําหนัก 21) สวนสูง 22) ระยะทางจากบานถึงโรงเรียน 

23) ระยะเวลาจากบานถึงโรงเรียน 24) วิธีการเดินทางมาโรงเรียน 25) ชื่อบิดา 

26) ชื่อมารดา 27) ชื่อสกุล ภาษาอังกฤษ 28) ความดอยโอกา

29) รายไดผูปกครอง 30) เลขประชาชนบิดา 31) เลขประชาชนมารดา

สีเหลือง คือ จํานวนขอมลูที่ไมบังคับกรอกหรือแกไขใหครบในตอนนี้ก็สามารถยืนยันได ไดแก 

1) ตรวจสอบเลขประจําตัวประชาชน

การแกไขขอมูลที่ยังไมครบทําไดโดยการกดที่ลิงกหัวขอขางบนตัวเลข ตัวอยางเชน

- หากตองการจะแกไขน้ําหนักท่ีไมครบ ใหกดที่คําวา 'น้ําหนัก' ขางบนตัวเลข จะแสดงรายการนักเรียน

ที่ยังไมไดกรอกนํ้าหนักสวนสูง, ระยะทางจากบานถึงโงเรยีน, วิธีเดินทางมาเรียน, และชื่อ สกลุภาษาอังกฤษ
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ตรวจสอบความดอยโอกาส
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ตรวจสอบนักเรียนติด G วันเกิดที่มีปญหา เลขประจําตัวนักเรียนซํ้าในโรงเรียน เลขบัตรประชาชน

ซํ้าในโรงเรียน และเลขบัตรประชาชนซ้ําตางโรงเรียน

ตรวจสอบนักเรียนที่รอยายเขา/ไมสําเร็จ (รอใหยายออกจากโรงเรียนอ่ืน)

ตรวจสอบนักเรียนซ้ําซอน (โรงเรียนอ่ืนทํายายเขา)

ตรวจสอบหองเรียนที่ผิดปกติ หากตัวเลขเปนสีแดงตองตรวจสอบใหตรงกับจํานวนหองในเมนู

พื้นฐานของโรงเรียน
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ตรวจสอบอายุนักเรียนรายช้ัน (เรียนเร็ว, เรียนชา หรือกรอกผิด) ในหัวขอนี้ถึงแมจะเปนตัวอักษรสีแดง

โรงเรียนก็สามารถยืนยันขอมูล แตขอใหตรวจสอบอยางละเอียด เพราะอาจเกิดจากกรณีโรงเรียนเลือกชั้นเรียนผิด 

หรือกรอกวันเดือนปเกิดนักเรียนผิดทําใหอายุมีความผิดปกติ

ตรวจสอบขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน

สถานะยืนยันขอมูล  

สถานะยังไมสามารถยืนยันได กรุณาแกไขขอมูลใหครบถวน  

สถานะยืนยันขอมูลได

เจาหนาท่ีระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล  ผูอํานวยการโรงเรียนตรวจสอบและกดรับรองขอมูล
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2.9 รายงานระดับโรงเรียน
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การจัดเก็บขอมูลนกัเรียนรายบุคคลรอบสิ้นปการศึกษา 2566

การจัดเก็บขอมูลสิ้นปการศึกษา แนวทางดําเนินการและตรวจสอบขอมูลมีลักษณะเดียวกับ

การจัดทําขอมูลรอบที่ 1 ภาคเรียนท่ี 1/2566 และรอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2566 เพิ่มเติมในสวนของเมนูปรับปรุง

ขอมูล เมนูยอยที่ 3.2 ขอมูลสิ้นปการศึกษา

เมนู 3.2 ขอมูลสิ้นปการศึกษา

3.2.2 บันทึกการสอบได สอบตก ของนักเรียนทุกคน

1. เลือกชั้น และเลือกหอง

2. กดปุม คนหา

3. ระบุสถานะของนักเรียนทีละคน

4. กรอกจํานวนปที่เรียนทีละคน

5. กรอกวันท่ีบันทึก

6. กดปุมบันทึก

7. หากนักเรียนทุกคนมีสถานะเดียวกันและจํานวนปที่เรียนเทากันทั้งหมด ใหเลือกสถานะ 

จํานวนปที่เรียนดานบนซาย แลวกดปุม กรอกวันที่บันทึก แลวกดปุมบันทึก
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3.2.2.1 บันทึกการสอบตก ซํ้าช้ัน  กรณีมีนักเรียนสอบตก ใหทําตอในเมนูสอบตก ซํ้าชั้น  

โดยเลือกหัวขอที่ไมผานการประเมิน 

1. เลือกชั้น และเลือกหอง

2. กดปุม คนหา

3. เลือกวาไมผานการประเมินขอใดใหครบทุกคน (ยกเวนชั้นอนุบาล)

4. กรอกวันที่บันทึก

5. กดปุมบันทึก

3.2.2.2 บันทึกการสอบได เรียนจบ สําหรับนักเรียนชั้น ป.6  ม.3 และม.6 โดยใหทําการ

เลือกวานักเรียนศึกษาตอหรือไม และศึกษาตอจังหวัดอะไร
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1. เลือกชั้น และเลอืกหอง

2. กดปุม คนหา

3. ระบุการศึกษาตอ

4. ระบุศึกษาตอที่จงัหวัดอะไร (ป.6)

5. กรอกวันที่บันทึก

6. กดปุมบันทึก

การตรวจสอบขอมูลสิ้นปการศึกษา 
การตรวจสอบขอมูลในเมนูจํานวนนักเรียนแยกชั้นเพศ และรายละเอียดอ่ืนๆ ดําเนินการเชนเดียวกับ

การตรวจสอบในรอบที่ 1 ภาคเรียนท่ี 1/2566 และรอบที่ 2 ภาคเรียนท่ี 2/2566 แตรายการที่ตองตรวจสอบ

เพ่ิมเติมในรอบส้ินปการศึกษา คือ การสอบได สอบตก จบการศึกษาของนักเรียนปการศึกษา 2566 ดังนี้ 

1) จาํนวนนักเรียนที่ทําสอบได สอบตก จะตองมีจํานวนเทากับจํานวนนักเรียนทั้งหมด

2) สอบได ซํ้าช้ัน รอดําเนินการ เมื่อรวมจํานวนแลวจะตองมีจํานวนเทากับจํานวนนักเรียนทั้งหมด

3) สอบได จบการศึกษา จะตองเทากับจํานวนรวมของนักเรียนชั้นอนุบาล 3 ชั้นป.6, ม.3,และ ม.6 

4) รอดําเนินการ กรณีนักเรียนติด 0 ร มส ซ่ึงอยูระหวางดําเนินการแกผลการเรียน

5) ยังไมทําขอมูลศึกษาตอ  ระบบจะแสดงจํานวนนักเรียนชั้น ป.6, ม.3 และ ม.6 ที่โรงเรียนยังไมทําขอมูล

ศึกษาตอในเมนูสอบได จบการศึกษา

6) ยังไมทําขอมูลศึกษาตอจังหวัดไหน ระบบจะแสดงจํานวนขอมูลนักเรียนชั้น ป.6 ที่ยังไมระบุจังหวัด

ที่ศึกษาตอ ในเมนูสอบได จบการศึกษา 

7) ยังไมทําขอมูลซํ้าช้ัน ไมผานการประเมิน ระบบจะแสดงจํานวนขอมูลนักเรียนที่ซํ้าชั้น แตยังไมระบุ

หัวขอที่ไมผานการประเมิน
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ตรวจสอบสถานะการยืนยันขอมูล
- สถานะยังไมสามารถยืนยันได  ใหตรวจสอบรายการที่ยังไมสมบูรณ และทําการปรับปรุงแกไข

ใหสมบูรณ ถกูตอง

- สถานะสามารถยืนยันขอมูลได

-เมื่อเจาหนาที่ระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูลเรียบรอยแลว ใหผูบริหารโรงเรียนตรวจสอบและกด

รับรองขอมูล 
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เมื่อระบบประมวลผลเสร็จ โรงเรียนสามารถดาวนโหลดไฟลขอมูลได ท่ีเมนู  2.9 รายงานระดับ

โรงเรียน
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การบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล
(Data Management Center : DMC)

สําหรับสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา



การจัดเก็บขอมูลนกัเรียนรายบุคคล ภาคเรียนที่ 1/2566 และรอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2566

ระบบจัดเกบ็ขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) สํานักนโยบายและแผน

การศึกษาขั้นพื้นฐาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ไดพัฒนาขึ้นโดยวัตถุประสงคเพ่ือขอรับ

งบประมาณตามโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาต้ังแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กําหนดดําเนินการปการศึกษาละ 3 รอบ  ดังนี้

1. รอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2566 ใชขอมูลการมีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2566 

รายการที่ตองดาํเนนิการและตรวจสอบ ดังนี้

1.1ปรับปรุงขอมูลพื้นฐานของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เชน ชื่อ สกุลผูอํานวยการสํานักงาน  

เขตพ้ืนท่ีการศึกษา พิกดัสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เปนตน 

1.2กํากับ ตดิตาม ตรวจสอบการจัดเก็บขอมูลของโรงเรียนในสังกัด เชน การยายเขา การยายออก 

นักเรียนซํ้าซอน การกดยืนยันขอมูลของเจาหนาท่ีระดับโรงเรียน การรบัรองขอมูลของผูบริหารโรงเรียน เปนตน

1.3 เจาหนาที่ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา กดรับทราบขอมูลของโรงเรียน ระหวางวันท่ี 10-11 

มิถนุายน 2566 เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

2. รอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2566 ใชขอมูลการมีตัวตนอยูจริงของนักเรียน ณ วันท่ี 10 พฤศจิกายน 

2566  รายการที่ตองดาํเนนิการและตรวจสอบ ดังนี้

2.1ปรับปรุงขอมูลพื้นฐานของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เชน ชื่อ สกุลผูอํานวยการสํานักงาน

เขตพ้ืนท่ีการศึกษา พิกดัสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เปนตน 

2.2กํากับ ตดิตาม ตรวจสอบการจัดเก็บขอมูลของโรงเรียนในสังกัด เชน การยายเขา การยายออก 

นักเรียนซํ้าซอน การกดยืนยันขอมูลของเจาหนาท่ีระดับโรงเรียน การรบัรองขอมูลของผูบริหารโรงเรียน เปนตน

2.3 เจาหนาที่ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา กดรับทราบขอมูลของโรงเรียน ระหวางวันท่ี 10-11 

พฤศจิกายน 2566 เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

3. รอบส้ินปการศึกษา 2566 ใชขอมูลจํานวนนักเรียนที่เขาสอบปลายภาคในโรงเรียน รายการที่ตอง

ดําเนินการและตรวจสอบ ดังนี้

3.1  ปรับปรงุขอมูลพ้ืนฐานของสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เชน ชื่อ สกุลผูอํานวยการสํานักงาน

เขตพ้ืนท่ีการศึกษา พิกดัสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เปนตน 

3.2 กํากับ ติดตาม ตรวจสอบการจัดเก็บขอมูลของโรงเรียนในสังกัด เชน การยายเขา การยายออก 

นักเรียนซํ้าซอน การสอบไดสอบตก การกดยืนยันขอมูลของเจาหนาที่ระดับโรงเรียน การรับรองขอมูลของ

ผูบริหารโรงเรียน เปนตน

3.3 เจาหนาที่ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา กดรับทราบขอมูลของโรงเรียน ระหวาง 30 เมษายน 

2567 – 1 พฤษภาคม 2567 เวลา 08.30 น. – 16.30 น.
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แนวทางการจัดเก็บขอมูลนกัเรียนรายบุคคล สําหรับเจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน
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กฎหมาย/ระเบียบ/แนวปฏิบัติที่เก่ียวของ

การดําเนินการจัดทําระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของ

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ เปนการดําเนินการตามระเบียบ กฎหมาย 

แนวปฏิบัติ ที่กําหนดใหสถานศกึษาดําเนินการใหเปนไปตามท่ีกําหนด ดังนี้

1. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

2. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการนบัอายุเด็กเพ่ือเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธกิาร วาดวยทะเบียนนักเรียน พ.ศ. 2535

4. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา 

พ.ศ. 2548
5. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการจัดต้ัง รวมหรือเลิกสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2550

6. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ. 2546

7. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสําหรับผูที่มิใชผูปกครองซึ่งมีเด็ก

ที่อยูใน เกณฑการศึกษาภาคบังคับอาศยัอยู  พ.ศ. 2546

8. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง หลักเกณฑและวิธีการผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือ      

หลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบงัคับ พ.ศ. 2546

9. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การรับนักเรียน นักศึกษาที่ไมมีหลักฐานทะเบียนราษฎรหรือ

ไมมีสัญชาติ ลงวันที่ 31 ตุลาคม พ.ศ.2562
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โดยมีประเด็นที่เก่ียวของ ดังตอไปนี้

1. การผอนผันใหเด็กเขาเรียน มี 2 ลักษณะของการผอนผัน ไดแก การผอนผันกอนอายุตามเกณฑ

การศึกษาภาคบังคับ และการผอนผันหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ เปนไปตามแนวทาง

การดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556

2. การยายนักเรียน เปนกระบวนงานทะเบียนนักเรียนที่มีการสงตอ ตอบรับนักเรียนเพ่ือเปน

การยืนยันวานักเรียนไดยายออกและเขาเรียนในสถานศึกษาแลว เปนไปตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน 

สังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556

3. การติดตามเด็กเขาเรียน เปนกระบวนงานท่ีสถานศึกษาติดตามนักเรียนที่อายุอยูในเกณฑ

การศึกษาภาคบังคับ เขาเรียนในสถานศึกษา ซึ่งสอดคลองการพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 

2545 กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการนับอายุเด็กเพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับ  พ.ศ. 2545 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เ ร่ือง การสง เ ด็กเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 และประกาศ

กระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสําหรับผูที่มิใชผูปกครองซ่ึงมีเด็กที่อยูในเกณฑ

การศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู พ.ศ. 2546

4. การจําหนายนักเรียน เปนการดําเนินการตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงาน 

คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556 ซ่ึงกําหนดใหสถานศึกษาสามารถจําหนายนักเรียนออก

จากทะเบียนนักเรียน มีอยู 5 สาเหตุ คือ

1. นกัเรยีนยายโรงเรียน

2. นกัเรยีนถึงแกกรรม

3. นกัเรยีนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตวัตนอยูในพ้ืนที่

4. นกัเรยีนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคบั

5. นกัเรยีนเรียนจบการศึกษา

กฎหมาย ระเบียบและแนวปฏิบัติที่เก่ียวของ :

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรยีนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 กําหนดใหการศึกษาระดับประถมศึกษาและระดับ

มัธยมศึกษาตอนตน เปนการศึกษาภาคบังคับ ที่บิดา มารดา หรือผูปกครองมีหนาที่จัดใหบุตรหรือบุคคล  ซึ่งอยู

ในความดูแลไดรับการศึกษาภาคบังคับ โดยใหเด็กซ่ึงมีอายุยางเขาปเจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก เวนแตเด็กที่

สอบไดชั้นปที่เกาของการศึกษาภาคบังคับ ซ่ึงตามมาตรา 6 ใหผูปกครองรองขอใหสถานศึกษา มีอํานาจผอนผัน

ใหเด็กเขาเรียนกอนหรอืหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับได และกระทรวงศึกษาธิการ ไดมีประกาศเร่ือง

การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546  สาระสําคัญของกําหนดวาการผอนผันเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุ

ตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับให ผูปกครองสงคํารองตอสถานศึกษานั้น ๆ โดยตรง เพื่อใหสถานศึกษา

พิจารณาแตตองเปนไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการผอนผันใหเด็กเขาเรียน

1 การผอนผันใหเด็กเขาเรียน

156



กอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546 ซึ่งประกาศ ณ วันท่ี 13 มิถุนายน พ.ศ. 2546 ผูไดรับ

มอบหมายใหรับผิดชอบงานการผอนผันใหเด็กเขาเรียน รับคําขอผอนผันตามแบบ คํารองขอผอนผันเด็กเขาเรียน

ของผูปกครองนักเรียน แตงต้ังคณะกรรมการตามองคประกอบ และนําเสนอตอคณะกรรมการ พิจารณาพรอม

แจงผลการพิจารณาใหกับผูปกครองทราบ มีข้ันตอนมีดังนี้

 1. ลักษณะที่สามารถขอผอนผัน

การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนอายุตามเกณฑการศกึษาภาคบังคับ ตองมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดงันี้

1.1  เด็กเรียนจบการศกึษาระดับปฐมวัย

1.2  ในกรณีที่เด็กไมจบการศึกษาระดับปฐมวัยหรือเทียบเทา แตผูปกครองรองขอและผานการ

ประเมินความพรอมทางดานสติปญญา รางกาย จิตใจ อารมณ และสังคม ตามประกาศของคณะกรรมการ 

ศึกษาธิการจงัหวดั

2. การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนหลงัอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับตองมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้

2.1 เด็กเจ็บปวยดวยโรคติดตอรายแรงที่เปนอุปสรรคตอการเรียนรูของเด็กหรืออาจเปนอันตราย

แกนักเรียนอ่ืนตามความเห็นของแพทย ผูซึ่งไดรับใบอนญุาตประกอบโรคศิลปะ

2.2 เด็กเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวไมสามารถเขาเรียน ในสถานศึกษาภายใน              

ส่ีสิบหาวัน นับแตวันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษาตามความเห็นของแพทย ผู ซ่ึงไดรับใบอนุญาต               

ประกอบโรคศิลปะ

2.3 เด็กที่มีความจําเปนอ่ืนท่ีไมสามารถเขาเรียนตามปกติไดดวย เหตุสุดวิสัยแลวแตกรณี

 3. ระยะเวลาการผอนผัน

3.1 กรณีเด็กเจ็บปวยดวยโรครายแรง หรือเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวตามขอ 2.1

และ 2.2 ผอนผนัไปจนกวาเด็กจะสามารถเขาเรยีนตามปกติได

3.2 กรณีเด็กมีความจําเปนอ่ืน ตามขอ 2.3 ผอนผันไดครั้งละหนึ่งปการศึกษา ถามีความจําเปนตอง

ผอนผันเกินกวาหนึ่งคร้ัง ใหสถานศกึษาพิจารณาจัดการศึกษาเปนพิเศษให

4. การขอผอนผันใหผูปกครองยื่นคํารองขอผอนผันตามแบบคํารองขอผอนผันเด็กเขาเรียน (แบบ พฐ.18) 

ตอผูบริหารสถานศึกษากอนวันเปดภาคเรียนแรกของปการศึกษา ไมนอยกวา 30 วัน

5. การพิจารณาผอนผันใหสถานศึกษาพิจารณาผอนผัน โดยต้ังคณะกรรมการข้ึนคณะหนึ่งพิจารณา

ประกอบดวย ผูบริหารสถานศึกษา เปนประธาน ครูผูสอนชั้นประถมศึกษาปที่ 1 หนึ่งคน ผูแทนกรรมการ

สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานอยางนอยหนึ่งคน เปนกรรมการ และใหรองผูอํานวยการหรือครูเปนกรรมการและ

เลขานุการ การวินิจฉัยใหถือเสียงขางมากในกรณีเสียงเทากันใหประธานออกเสียง เพ่ิมขึ้นหนึ่งเสียงเปนเสียง

ชี้ขาด

6.  การแจงผลการผอนผันใหสถานศึกษาแจงเปนหนังสือใหผูปกครองและรายงานคณะกรรมการ

สถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานทราบตามแบบหนังสือแจงการผอนผันเด็กเขาเรียน (แบบ พฐ.18/1) และแบบรายงาน

การผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลงัอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ (แบบ พฐ.18/2) ตามลําดับ
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หลังจากท่ีผูรับผิดชอบงานผอนผันเด็กเขาเรียน ดําเนินงานตามขั้นตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอผล     

การผอนผันเด็กเขาเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพ่ือรวบรวมนําไปบันทึก

ในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) เมนู 3.1.8 ขอมูลนักเรียนที่ไม

สามารถจําหนายออกจากระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 

รายละเอียดการผอนผัน ปรากฏตามแผนภมูิขั้นตอนการผอนผันใหเด็กเขาเรียน

แผนภูมิ แสดงข้ันตอนการผอนผันใหเด็กเขาเรียน

(แบบ พฐ.18)

ผูปกครองนักเรียนรองขอผอนผัน

บันทึกขอมูลเมนู 3.1.8

ผูรับผิดชอบ DMC

สถานศึกษาแตงต้ังคณะกรรมการวินิจฉัยขอผอนผัน

ประชุมพิจารณาผลรายกรณี

สถานศึกษาแตงต้ังคณะกรรมการวินิจฉัยขอผอนผัน

ประชุมพิจารณาผลรายกรณี

3. ปวยดวยโรคติดตอ

รายแรง และเปน

อุปสรรคตอการเรียน

หรืออยูระหวาง

การรักษาตัว

4. มีเหตุจําเปน หรือ

เหตุสุดวิสัยอื่นใด     

ไมสามารถเขาเรียนได

ตามปกติได

1. จบระดับกอน

ประถมศึกษา 

กอนอายุยางเขาปที่ 7

2. ไมจบระดับกอน

ประถมศึกษา 

หรือเทียบเทา

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็ก

นักเรียนเขาเรียนตามปกติ         

(แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษา    

ขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผลการผอนผันตอผูรับผิด DMC

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็ก

นักเรียนเขาเรียนตามปกติ         

(แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษา    

ขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผลการผอนผันตอผูรับผิด DMC

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน

ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน

ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน

ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจงผูปกครองนักเรียนนําเด็กนกัเรียนเขาเรียน

ตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

ผลการ

ผอนผัน

ผลการ

ผอนผัน
ผอนผัน ผอนผัน

ไมผอนผัน ไมผอนผัน
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การยายนักเรียนดําเนินการตามแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการศึกษา

ขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556 ดังนี้

1.  ผูปกครองยื่นคํารองขอยายนักเรียนตอผูบรหิารสถานศึกษา (แบบ พฐ.19)

2.  สถานศึกษาทําหนังสือสงนักเรียนขอยายไปเขาเรียนในสถานศกึษาที่ขอยายเขา (แบบ พฐ.19/1) 

พรอมทั้งสงเอกสารหลักฐาน ดังตอไปนี้

  2.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)

2.2 แบบรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียนรายบุคคล (ปพ.6)

2.3 ใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7)

2.4 สมุดบันทึกผลการเรียน (ปพ.9)

3.  สถานศึกษาท่ีนักเรียนขอยายออก ขออนุญาตจาํหนายนักเรียนตอสํานักงานเขตพ้ืนที่การศกึษา

หรือหนวยงานตนสงักัด แลวแตกรณี (แบบ พฐ.20)

4. สถานศึกษาที่นักเรียนขอยายเขา รับเอกสารหลักฐานของนักเรียนที่ยายมาเขาเรียน จัดใหนักเรียน

เขาเรียนและแจงผลการรับยายนักเรียนไปใหสถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/3) พรอมทั้งรายงานตอ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา (แบบ พฐ.19/2)

5. สาํนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แจงการรับนักเรียนไปยังสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น หรือหนวยงานท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับที่สังกัด ที่นักเรียนยายออกทราบ (แบบ พฐ.19/4) 

เพื่ออนุญาตจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน

6. สถานศึกษาที่นักเรียนขอยายเขาเรียน รายงานสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือหนวยงานตนสังกดั 

แลวแตกรณี และแจงการรับนักเรียนใหสถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/2 และแบบ พฐ.19/3)

7. กรณีผูปกครองขอยายเด็กไปเขาเรียนในสถานศึกษาที่อยูตางสังกัดสํานกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือ

สังกัดอ่ืนใหสํานกังานเขตพ้ืนท่ีการศกึษาหรือหนวยงานท่ีนักเรียนยายเขาแจงผลการรับนักเรียนใหสํานักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษาหรือหนวยงานที่นักเรียนยายออกทราบ (แบบ พฐ.19/4)

8. กรณีผูปกครองไมพานักเรียนไปเขาเรียนในสถานศึกษาท่ีขอยายไปเขาเรียนใหสถานศึกษาและ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหนวยงานท่ีเก่ียวของทกุแหงตดิตามใหผูปกครอง สงเด็กเขาเรียนและประสาน

แจงผลการติดตามใหทราบซ่ึงกันและกัน (แบบ พฐ.21 และ แบบ พฐ.22)

หลังจากที่ผูรับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียนดําเนินการตามขั้นตอนการยายนักเรียนเรียบรอยแลว 

ใหสงตอขอมูลการยายนักเรียนใหกับผูรับผิดชอบระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center :

DMC) ทราบ เพ่ือรวบรวมนาํไปบันทึกในระบบจดัเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : 

DMC) ในเมนู 2.7.5 ยายออก

รายละเอียดการยายนักเรียนปรากฏตามแผนภูมิข้ันตอนการยายนักเรียน

2 การยายนักเรียน
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แผนภูมิ แสดงข้ันตอนการดําเนินงานเก่ียวกับการยายนักเรียน

(แบบ พฐ.19)

ผูปกครองยื่นคําขอยายตอสถานศึกษา

บันทึกขอมูลเมนู 2.7.5

ผูรับผิดชอบ DMC

สถานศึกษานักเรียนยายออกและสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา สพท. องคกรปกครองสวนทองถิ่น

ติดตามนักเรียน

สถานศึกษานักเรียนยายออกและสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา สพท. องคกรปกครองสวนทองถิ่น

ติดตามนักเรียน

แจงผล

สพท. อปท.

ตรวจสอบการแจงยายเขาจากสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา

พ้ืนที่เดียวกัน การแจงยาย ตางพ้ืนที่

สถานศึกษา

นักเรียนยายออก

• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา 

(แบบ พฐ.19/1)

• ขอนุญาตจําหนาย

นักเรียนตอ สพท. 

(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา

นักเรียนยายเขา

• แจงนักเรียนเขาเรียน

• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายออก    

(แบบ พฐ.19/3)

• รายงานผลการรับ

นักเรียนตอ สพท. 

อปท. หรือหนวยงาน  

ที่เกี่ยวของ

สถานศึกษา

นักเรียนยายออก

• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา 

(แบบ พฐ.19/1)

• ขอนุญาตจําหนาย

นักเรียนตอ สพท. 

(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา

นักเรียนยายเขา

• แจงนักเรียนเขาเรียน

• แจงสถานศึกษา

นักเรียนยายออก    

(แบบ พฐ.19/3)

• แจง สพท. นักเรียน

ยายออก (แบบ 

พฐ.19/2)

สพท. อปท.

ตรวจสอบการแจงยายเขาจากสถานศึกษา

นักเรียนยายเขา ไมไดรับผล สอบถาม

(แบบ พฐ.21)

• สพท. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน

• นักเรียนยายเขา ตรวจสอบการแจงยายเขา

• แจงผลตอ สพท. หนวยงาน สถานศึกษาที่           

นักเรียนยายออก (แบบ พฐ.19/4)

ไมแจงผล

สอบถาม

สพท. แจงอนุญาตใหสถานศึกษานกัเรียนยายออก 

จําหนายนกัเรียน

สพท. แจงอนุญาตใหสถานศึกษานกัเรียนยายออก 

จําหนายนกัเรียน

ผล

160



ตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  ในมาตรา 7 ที่ใหอํานาจของพนักงานเจาหนาที่ 

ตรวจสอบการเขาเรียนของเด็ก หากพบวามีเด็กไมไดเขาเรียนในสถานศึกษา ใหดําเนินการใหเด็กนั้นไดเขาเรียน

ในสถานศึกษา ซ่ึงแนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

พ.ศ. 2556 กําหนดวิธีดําเนินการใหผูรับผิดชอบการติดตามเด็กเขาเรียนไว ดังนี้

กรณีผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียน

เมื่อสถานศึกษาตรวจสอบพบวาผูปกครองไมสงเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับ เขาเรียนชั้น

ประถมศึกษาปท่ี 1 หรือไมสงเด็กที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่  6 จากสถานศึกษาที่มิไดเปดสอนระดับ

มัธยมศึกษาตอนตน เขาเรียนชั้นมัธยมศึกษาปที่ 1 ตามที่คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดกําหนด ในวันเปดเรียน

ภาคเรียนท่ี 1 ของปการศึกษา มีแนวทางดําเนินการติดตามเด็กเขาเรียน ดงันี้

1. ใหสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบเขตพ้ืนที่บริการของเด็กตรวจสอบ ตดิตามใหผูปกครองสงเด็กเขาเรียน                  

2. ภายในเจ็ดวันนับแตวันเปดเรียนภาคเรียนที่ 1 ของปการศึกษาถาผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียนให

สถานศึกษาแจงเปนหนังสือใหผูปกครองทราบ (แบบ พฐ.14) เพ่ือนําเด็กมาเขาเรียนโดยสงทางไปรษณีย

ลงทะเบียนตอบรับ หรือใหผูปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง พรอมทั้งรายงานคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 

(กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.15)

3. คณะกรรมการการศกึษาจังหวัด (กศจ.) แจงเปนหนังสือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ เตือนให

ผูปกครองสงเด็กเขาเรียนโดยพลัน (แบบ พฐ.14)

4. สํานักงานเขตพ้ืนที่การศกึษาประสานกับสถานศกึษาเพื่อติดตามผลการสงเด็กเขาเรียน

5. ภายหลังจากผูปกครองไดรับหนังสือแจงเตือนใหสงเด็กเขาเรียนของคณะกรรมการศึกษาธิการ               

จังหวัด (กศจ.) แลวผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียน ใหคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.)  ดําเนินการตาม

มาตรา 13 แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 (แบบ พฐ.16)

กรณีเด็กนักเรียนขาดเรยีน

1. เมื่อนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเกิน 5 วัน หรือหยุดเรียนเกิน 7 วัน ในหนึ่งเดือนใหสถานศึกษา

แจงเปนหนังสือเตือนใหผูปกครองนําเด็กมาเขาเรียนโดยพลันโดยสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือ

ใหผูปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง (แบบ พฐ.17)

2. ถาผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียนภายหลังจากไดรับแจงเปนหนังสือตามขอ 1 แลว สถานศึกษารายงาน

ใหคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.17/1)

3. คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ดําเนินการตรวจสอบติดตามเพ่ือใหเด็กไดเขาเรียน 

หรือดําเนินการตามมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัตกิารศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

3 การติดตามเด็กเขาเรียน
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เพื่อใหการดําเนินงานการติดตามนักเรียน เปนไปตามพระราชบัญญตัิการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

ประกอบกับ เปนการปอง กันเ ด็กขาดเรียนเปน เวลานาน ระบบจัดเก็บขอ มูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC) จึงกําหนดใหมรีะยะเวลาในการติดตามนักเรียน ต้ังแตนักเรียนขาดเรียน

โดยไมทราบสาเหตุจนถึงวันที่ เสนอใหพิจารณาจําหนายนักเ รียน ใหมีระยะเวลาดําเนินการ 30 วัน 

(นับวันหยุดราชการ) โดยนับจากวันแรกที่ขาดเรียนโดยไมทราบสาเหตุ

กรณีติดตามนักเรียนไดหรือมีการติดตอจากผูปกครองหรือนักเรียนถึงสาเหตุของการขาดเรียน        

จะไมนับระยะเวลาดําเนินการ         

กรณีติดตามแลว มีตัวตนอยูในเขตพ้ืนท่ีบริการของสถานศึกษาแตไมเขาเรียน ใหดําเนินการติดตาม

ตามแนวทางการดําเนินงานรับนกัเรยีน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ.2556

กรณีติดตามแลว ไมมีตัวตนอยูในเขตพ้ืนที่บริการของสถานศึกษาและอายุไมพนเกณฑการศึกษา   

ภาคบังคับ ใหขอจําหนายสาเหตุนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมตีัวตนอยูในพ้ืนท่ี

กรณีติดตามแลว หากอายุเกินเกณฑการศึกษาภาคบังคบั ใหขอจําหนายสาเหตุนักเรียนอายุพนเกณฑ

การศึกษาภาคบังคับ

ทั้งนี้ หากภายหลังนักเรียนกลับเขาเรียน ใหดําเนินการตามระเบียบกระทรวงศึกษาวาดวยทะเบียน

นักเรียน พ.ศ.2535 หลังจากท่ีผู รับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียน ดําเนินการการติดตามเด็กเขาเรียน 

ตามข้ันตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอขอมูลการติดตามเด็กเขาเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานระบบจัดเก็บขอมูล

นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ทราบ เพื่อรวบรวมนําไปบันทึกในระบบจัดเก็บขอมูล

นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)  โดยเปล่ียนสถานะจากเมนู 3.1.8 เปนเมนู 2.7.1

4 การจําหนายนักเรียน

แนวทางการดําเนินงานรับนักเรียน สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556 

ไดกาํหนดแนวปฏิบัติ ดังนี้

การจําหนายนักเรียน หมายถึง การดําเนินการใหนักเรียนพนสภาพการเปนนักเรียนจากโรงเรียน

ที่เรยีนอยูสาเหตุที่จะจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน มีอยู 5 สาเหต ุคือ

1. นกัเรยีนยายโรงเรียน

2. นกัเรยีนถึงแกกรรม

3. นกัเรยีนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตวัตนอยูในพ้ืนที่

4. นกัเรยีนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคบั

5. นกัเรยีนเรียนจบการศึกษา กรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้

   5.1 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 สําหรับสถานศึกษาที่ไมไดรับอนุญาตใหเปดสอน

ระดับมัธยมศึกษาตอนตน

   5.2 กรณีนักเรียน เรยีนจบช้ันมัธยมศกึษาปที่ 3 
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การจําหนายนักเรียน มีขั้นตอนดังนี้

กรณีนักเรียนยายโรงเรียน

1. สถานศึกษา ขออนุญาตจําหนายนักเรียนที่ขอยายไปเขาเรียนในสถานศึกษาอ่ืนตอสํานักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษา (แบบ พฐ.20)

2. สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ที่กํากับดูแลสถานศึกษาที่นักเรียนยายออกพิจารณา และแจงผล

การพิจารณาใหสถานศึกษาทราบ

2.1 อนุญาต กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนยายเขา (กรณียายภายในสํานักงาน                

เขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือไดรับแจงจากสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

(กรณียายตางสํานักงานเขตหรือตางสังกัด) วานกัเรยีนท่ีขอยายไดเขาเรียนแลว

2.2 ไมอนุญาต กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายเขา (กรณียายภายในสํานักงาน

เขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือไดรับแจงจากสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

(กรณียายตางสํานักงานเขตหรือตางสังกัด) วานกัเรยีนท่ีขอยายไมไดไปเขาเรียน

3. สถานศึกษา จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนกรณไีดรับอนุญาต

4. สถานศึกษาติดตามเด็กเขาเรียน กรณีสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ไมอนุญาตใหจําหนายนักเรียน 

เนื่องจากไมไปเขาเรียนตามท่ีขอยาย หากไมสามารถติดตามนักเรียนมาเขาเรียนได ใหดําเนินการขออนุญาต

จําหนายนักเรียนออกจากทะเบยีนนักเรียน ดวยเหตนุักเรียนไมมีตัวตนอยูในพื้นที่

กรณีนักเรียนถึงแกกรรม

1. สถานศึกษาขอสําเนาใบมรณะบัตรของนักเรียนที่ถึงแกกรรมจากผูปกครอง โดยตรวจสอบกับ

สําเนาเอกสารฉบับจริงกอนดําเนินการ

2. สถานศึกษาขออนุญาตจําหนายนักเรยีนท่ีถึงแกกรรมตอสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา (แบบ พฐ.20)

3. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการพิจารณาให

สถานศึกษาทราบ 

4. สถานศึกษาจาํหนายนักเรียนที่ถงึแกกรรมออกจากทะเบียนนกัเรยีน

กรณีนักเรียนหยุดเรยีนติดตอกนัเปนเวลานาน และไมมีตวัตนอยูในพื้นที่

1. สถานศึกษา ขอหนังสือรับรองการไมมีตัวตนของผูปกครองและนักเรียน จากผูใหญบาน หรือกํานัน 

หรืออําเภอ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน แลวแตกรณี (แบบ พฐ.23)

2. สถานศึกษา ขออนุญาตจําหนายนักเรียนที่หยุดเรียนเปนเวลานาน ผูปกครองและนักเรียนไมมี

ตัวตนในพื้นที่ตอสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

3. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการพิจารณาให

สถานศึกษาทราบ

4. สถานศึกษาจาํหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน

163



กรณีนักเรียนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ

เมื่อนักเรียนมีอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ และผูปกครองไมประสงคจะใหนักเรียนเรียน

อยูในสถานศึกษาตอไป ใหสถานศึกษาพิจารณาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนแลวรายงาน

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4)

กรณีนักเรียนที่เรียนจบการศึกษา

1. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ในสถานศึกษาท่ีไมไดรับอนุญาตใหเปดสอนระดับ

มัธยมศึกษาตอนตนเมื่อสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสินผลการเรียนของนักเรียน ที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปที่ 6 

แลว ใหดําเนินการ

    1.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน

1.2 รายงานสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3)    

1.3 สงรายชื่อนกัเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศกึษาปที่ 6 ใหสถานศึกษาที่เปดสอนระดับมัธยมศึกษา

ตอนตน ที่รับผดิชอบเขตพื้นท่ีบริการของนักเรียนทราบ และดําเนินการรับนักเรียนตอไป (แบบ พฐ.13)

2. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 เมื่อสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสินผลการเรียนจบชั้น

มัธยมศึกษาปที่ 3 แลว ใหดาํเนนิการ

2.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน

2.2 รายงานสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา ทราบ

หลังจากที่ผูรับผิดชอบงานการจําหนายนักเรียน ดําเนินงานตามข้ันตอนเรียบรอยแลว ใหสงตอขอมูล

การจําหนายนักเรียนใหกับผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพ่ือรวบรวมนําไปบันทึก

ในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ในเมนู 2.7.6 ออกกลางคัน/

จําหนาย

หลักเกณฑการคัดกรองนักเรียนยากจน

1.การคัดกรองนักเรียนยากจนโดยใชเกณฑการคัดกรองเดียวกับกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทาง

การศึกษา โดยใชการประเมินจากขอมลู 2 ประเภท ตามแบบ นร.01/กสศ.01 ดังตอไปนี้

1) ขอมูลรายไดเฉล่ียของสมาชิกครัวเรือนตอคนตอเดือน พิจารณารายไดเฉล่ียตอคน ไมเกิน 

3,000 บาทตอคนตอเดอืน

2) ขอมูลสถานะครัวเรอืน 8 ดาน ไดแก

1. สมาชกิครัวเรือนที่มีภาระพ่ึงพิง (พิการ ผูสูงอายุ หรือไมมีรายได)

2. การอยูอาศัย

3. สภาพท่ีอยูอาศัย
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4. ที่ดินทําการเกษตร (รวมเชา)

5. แหลงน้ําด่ืม/ใช

6. แหลงไฟฟาหลัก

7. ยานพาหนะในครวัเรือน

8. ของใชในครัวเรือน (ท่ีใชงานได)

2. ขอมูลประกอบการพิจารณาขอมูลการคัดกรองเพ่ิมเติม

1) สถานภาพครอบครัว

2) ภาพถายสภาพบาน และตําแหนงพิกัดบาน

3) การเดินทาง

3. การบันทึกขอมูลรายไดและขอมูลสถานะครัวเรือนในขอ 1 ใหมีการรับรองความถูกตองของขอมูล

โดย 3 ฝายดังตอไปนี้

1) ผูปกครองของนักเรียน

2) ผูอํานวยการสถานศึกษา

3) เจาหนาที่ของรัฐ ใหเปนไปตามประกาศสํานักงานกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา 

เร่ือง หลักเกณฑการจัดใหมีการรับรองขอมูลการขาดแคลนทุนทรัพยหรือดอยโอกาสโดยเจาหนาที่ของรัฐ ดังนี้ 

การรับรองขอมูลการขาดแคลนทุนทรัพยหรือดอยโอกาส ใหผูดําเนินโครงการจัดใหเจาหนาท่ีของรัฐ ในตําบล

ที่กลุมเปาหมายที่ขาดแคลนทุนทรพัยหรือดอยโอกาสอาศัยอยูในพ้ืนที่ ดังตอไปนี้ เปนผูรับรอง

3.1 ขาราชการปกครองสวนทองถิ่นผูดาํรงตําแหนงไมตํ่ากวาระดับชํานาญงานหรือชํานาญการ 

หรือเทียบเทา

3.2 กํานัน ผูใหญบาน และผูชวยผูใหญบาน

3.3 ผูบริหารทองถิ่น หรือสมาชิกสภาทองถ่ิน
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กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการนับอายุเด็กเพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 (2545,

25 กุมภาพันธ).  ราชกิจจานุเบกษา. เลม 119 (ตอนท่ี 20 ก), หนา 5-6.

กระทรวงศึกษาธิการ.  (2535,16 เมษายน).  ระเบียบกระทรวงศกึษาธิการ วาดวยทะเบียนนักเรียน 

พ.ศ. 2535.

กระทรวงศึกษาธิการ.  (2546,13 มิถุนายน).  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการ

ผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546.

กระทรวงศึกษาธิการ.  (2562,31 ตุลาคม).  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การรับนักเรียน นักศึกษา

ที่ไมมีหลักฐานทะเบยีนราษฎรหรือไมมีสัญชาติ พ.ศ.2562.

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา  พ.ศ. 2546  (2547,24 มิถุนายน). 

     ราชกิจจานุเบกษา. เลม 121 (ตอนท่ี 69 ง), หนา 7-9. 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติสําหรับผูท่ีมิใชผูปกครองซึ่งมีเด็กที่อยูใน  

         เกณฑการศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู  พ.ศ. 2546 (2547,24 มิถุนายน).   ราชกิจจานุเบกษา. 

     เลม 121 (ตอนที่ 69 ง), หนา 6. 

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545.  (2545,31 ธันวาคม).  ราชกิจจานุเบกษา.  เลม 119 

(ตอนที่ 128 ก), หนา 11-14. 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ.2548. 

 (2548, 19 กันยายน).  ราชกิจจานุเบกษา. เลม 122 (ตอนท่ี 90 ง), หนา 9-11

เอกสารอางอิง
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คํานิยามศัพท

195



คํานิยามศัพทที่เกี่ยวของ :

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

ระบบจัดเกบ็ขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)  หมายถึง เครื่องมือ

ในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลสถานศึกษาและขอมูลบุคลากรในโรงเรียน และสามารถนํา

ขอมูลสารสนเทศไปใชเพ่ือการวางแผน การบริหารจัดการ การกําหนดนโยบาย และการตัดสินใจไดอยาง

มีประสิทธิภาพ โดยไดพัฒนาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคลผานระบบเพื่อดําเนินการจัดเก็บขอมูล

นักเรียนรายบุคคล ดวยระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ชวงที่ 

1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน ชวงที่ 2 วันที่ 10 พฤศจิกายน และชวงท่ี 3 ณ วันที่ 30 เมษายน (ขอมูลส้ินป

การศึกษา)

โรงเรียน  หมายถึง สถานศึกษาในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ

วันที่ต้ังโรงเรียน หมายถงึ วันที่กอต้ังโรงเรียนนี้ ซ่ึงไดบันทึกไวในสมุดหมายเหตุรายวัน

เขตที่ต้ังของโรงเรียน หมายถงึ ที่ต้ังของโรงเรียนวาอยูในเขตใด แบงเปน 3 ลักษณะคอื

1) เขตการปกครอง หมายถึง สถานท่ีท่ีตั้งของโรงเรียนท่ีตั้งอยูในเขตการปกครองตามที่

กระทรวงมหาดไทยประกาศ

2) ที่ต้ังทางภูมิศาสตร หมายถึง สถานท่ีต้ังของโรงเรียนตั้งอยูในพ้ืนท่ีหรือบริเวณสภาพทาง

ภูมิศาสตร

3) โรงเรียนที่ต้ังอยูในบริเวณเดียวกับวัด

เขตบริการของโรงเรียน หมายถึง เขตพื้นที่บริการของโรงเรียนที่คณะกรรมการศึกษาธิการ

จังหวัดกําหนด 

รอยตะเข็บชายแดน หมายถงึ โรงเรียนที่มีเขตพื้นที่เขตบริการของโรงเรียนตดิตอกับแนวชายแดน

ประเทศเพ่ือนบาน

พ้ืนที่โรงเรียน หมายถึง ขนาดของที่ดินที่เปนที่ต้ังของโรงเรียน ที่ดินที่โรงเรียนมีสิทธิ์ครอบครอง 

หรือใชประโยชนในการจัดการศึกษาจากท่ีดนินั้นซึ่งอาจจะมีจํานวนหลายแปลง รวมถึงลักษณะการถือครอง

ที่ดินในแตละแปลงในลักษณะตาง ๆ ดงันี้

1) ที่ปาสงวน เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของกระทรวงเกษตร และไดรับความยินยอมใหจัดต้ัง

โรงเรียน เพื่อจัดการศึกษาใหบุตรหลานของประชาชนท่ีอาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน

2) ที่ธรณีสงฆ เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของวัดหรือกรมการศาสนา และไดรับความยินยอม

ใหจัดต้ังโรงเรียน เพื่อจัดการศึกษาใหบตุรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน
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3) ที่ราชพัสดุ เปนที่ดินที่อยูในความดูแลของรัฐ และยินยอมใหจัดต้ังโรงเรียนเพื่อจัดการศึกษา

ใหบุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน

4) ที่ดินเชาผูอ่ืน เปนที่ดนิที่โรงเรียนเชาจากบุคคลอ่ืน เพ่ือทําประโยชนในดานการจัดการศกึษา

5) ที่ทรัพยสินสวนพระมหากษัตริย ที่ยินยอมใหจัดต้ังโรงเรียนเพื่อจัดการศึกษาใหบุตรหลาน

ของประชาชนที่อาศัยอยูในเขตนั้นเลาเรียน

6) ที่ไดรับบริจาค และ/หรือ ใหใชประโยชน หมายถึง ที่ดินที่โรงเรียนไดรับบริจาคหรือใหทํา

ประโยชนดานการจดัการศึกษาจากที่ดินผืนนั้น

7) ที่สาธารณประโยชน

8) ที่ ส.ป.ก.

ประปา แบงเปน 3 ชนิด คือ

1) ประปาโรงเรียน หมายถึง น้ําประปาที่โรงเรยีนจัดทํา/ผลิต/ติดต้ังเอง

2) ประปาหมูบาน/ประปาเทศบาล หมายถึง น้ําประปาท่ีชุมชน/เทศบาล จัดทํา/ผลิต และ

ใหบริการกับชุมชน

3) ประปานครหลวง/ภูมิภาค หมายถึง น้ําประปาที่การประปานครหลวงหรือการประปา

สวนภูมิภาคจัดทํา/ผลิต และใหบริการกับชุมชน

โรงเรียนสาขา หมายถึง โรงเรียนที่จัดต้ังข้ึนเพ่ือรองรับความตองการของชุมชนหรือทองถิ่น       

ที่ตองการใหบุตรหลานไดศึกษาเลาเรียนในโรงเรียน ที่ตั้งอยูในทองถิ่นของตนเอง แตไมมีโรงเรียนต้ังอยู

กอน ไดรับอนุญาตใหเปดเปนโรงเรียนสาขาแลว

หองเรียนสาขา หมายถึง เสมือนหองเรียนของโรงเรียน โดยจัดแบบเคล่ือนท่ีหรือเปนสถานที่      

ก่ึงถาวรในพื้นที่หางไกลและทุรกันดาร ไมสามารถจัดต้ังเปนโรงเรียนหรือโรงเรียนสาขาได

โรงเรียนที่มีไฟฟา หมายถงึ โรงเรียนที่ไดรับอนุมัติใหติดตั้งไฟฟาโดยหนวยงานรัฐ หรือตอพวงกับ

ชุมชน หรือใชโซลาเซล หรอืเครื่องกําเนิดไฟฟา

ปญหาสภาพแวดลอมของโรงเรียน หมายถึง โรงเรียนที่ตั้งอยูในสถานที่ซึ่งมีปญหาดาน

ส่ิงแวดลอมซ่ึงอาจสงผลกระทบตอสุขภาพอนามัยของนักเรียน บุคลากรในโรงเรียน ที่เกิดจากเสียง อากาศ 

และน้ํา

หนวยงานทางการศึกษา หมายถงึ หนวยงานที่มีหนาที่จัดการเรียนรู และ / หรือ ดูแลรับผิดชอบ

เกี่ยวของกับการจัดการศึกษา เชน มหาวิทยาลัย วิทยาลัยชุมชน

โรงเรียนพื้นที่พิเศษตามประกาศกระทรวงการคลัง หมายถึง โรงเรียนท่ีกระทรวงการคลัง

ประกาศเปนโรงเรียนพ้ืนที่พิเศษ 

พ้ืนที่จุดบอด หมายถึง บริเวณพ้ืนที่ที่กันดาร การคมนาคมไปไมถึง หรือไปลําบาก บริการของรัฐ

เขาไปไดยาก

โรงเรียนตามโครงการพระราชดําริ หมายถึง โรงเรียนที่มีชื่อตามประกาศสํานักพระราชวัง และ

ไดรบัการสนับสนุนชวยเหลือ
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โรงเรียนในพ้ืนท่ีตามโครงการปองกันตนเองชายแดน (ปชด.) หมายถึง โรงเรียนที่อยูในพื้นที่

ชายแดน และดาํเนนิงานโครงการปองกันตนเองชายแดน

นักเรียนพักนอนประจํา หมายถึง นักเรียนที่มีถิ่นที่อยูไมสะดวก หางไกล กันดาร ทําใหเปน

อุปสรรคตอการเดินทางไป-กลับ ระหวางถ่ินที่อยูกับโรงเรียน จําเปนตองพักอาศัยในสถานที่ท่ีโรงเรียนจัดให 

หรือท่ีซึ่งที่โรงเรียน สามารถดําเนินการควบคุมดูแลได เชน

1) บานพักครู หมายถึง บานพักครูท่ีใหนักเรียนพักนอนประจํา ทั้งนี้นักเรียนอาจจะอาศัยอยู

รวมกับครู หรืออยูเฉพาะนักเรียนก็ได

2) ที่พักนักเรียน หมายถึง บานพัก/หอนอน ที่โรงเรียนสรางขึ้นโดยเงินงบประมาณหรือเงิน

บริจาค สําหรับใหนกัเรยีนพักนอนประจํา

3) พักรวมกับชุมชน/อ่ืน ๆ หมายถึง บานพักในชุมชนหรือวัด ที่ชุมชนหรือวัดใหความรวมมือ

ใหนักเรียนที่อาศัยพักนอนประจํา

นักเรียนดอยโอกาส หมายถงึ นักเรียนในโรงเรียนท่ีดอยโอกาสทางการศึกษา จําแนกได ดังนี้

1) นักเรียนถูกบังคับใหขายแรงงาน หรือแรงงานเด็ก หมายถึง เด็กที่ตองทํางานหรือถูกบังคับ

ใหทํางานหารายไดดวยการขายแรงงานกอนถึงวัยอันสมควร ถูกเอารัดเอาเปรียบจากนายจางไมมีโอกาส

ไดรบัการพัฒนาใหเปนไปตามหลักพัฒนาการอันเหมาะสมกับวยั

2) นักเรียนที่อยูในธุรกิจบริการทางเพศ หรือโสเภณีเด็ก หมายถึง เด็กที่มีความสมัครใจ      

หรือถูกบังคับลอลวงใหขายบริการทางเพศ หรือถูกชักจูงใหตองตกอยูในสภาพท่ีเสี่ยงตอการประกอบอาชีพ         

ขายบริการทางเพศ

3) นักเรียนที่ถูกทอดทิ้ง หมายถึง เด็กท่ีมารดาคลอดทิ้งไวในโรงพยาบาล หรือตามสถานที่   

ตาง ๆ รวมไปถึงเด็กที่พอแมปลอยทิ้งไวใหมีชีวิตอยูตามลําพัง หรือกับบุคคลอื่น โดยไมไดรับการเลี้ยงด ู   

จากพอแม ทั้งนี้อาจมีสาเหตุมาจากปญหาการหยาราง หรือครอบครัวแตกแยก มีสภาพชีวิตอยูทามกลาง

ความสับสน ขาดความรัก ความอบอุน ตลอดถึงเดก็ที่ขาดผูอุปการะเลี้ยงดู อันเนื่องมาจากสาเหตุอื่น ๆ

4) นักเรียนที่อยูในสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน หมายถึง เด็กที่กระทําผิดและ    

ถูกควบคุมอยูในสถานพินิจและคุมครอบเด็กและเยาวชน ตามกฎหมาย ตลอดถึงเด็กหญิงท่ีตั้งครรภ       

นอกสมรส ซึ่งมีแนวโนมที่จะกอใหเกิดปญหาตาง ๆ เชน การทําแทง การฆาตัวตาย การทอดทิ้งทารก

5) นักเรียนเรรอน หมายถึง เด็กที่ไมมีที่อยูเปนหลักแหลงแนนอน ดํารงชีวิตอยูอยางไรทิศทาง

ขาดปจจัยพื้นฐานในการดํารงชีวิต เสี่ยงตอการประสบอันตราย และเปนปญหาสังคม

6) นักเรียนที่ไดรับผลกระทบจากโรคเอดส หรือโรคติดตอรายแรงที่สังคมรังเกียจ หมายถึง    

เด็กที่ติดเชื้อเอดส หรือมีพอแมเจ็บปวยดวยโรคเอดส เปนเด็กที่มักถูกมองอยางรังเกียจจนไมสามารถเขารับ

การศึกษา หรือบริการอ่ืน ๆ รวมกบัเด็กปกติทั่วไปได

7) นักเรียนที่เปนชนกลุมนอย หมายถึง เด็กที่เปนบุตรหลานของบุคคลที่มีวัฒนธรรมแตกตาง

ไปจากประชาชนสวนใหญของประเทศ มีปญหาเกี่ยวกับการถือสัญชาติไทย จนเปนเหตุใหไมมีโอกาสไดรับ

การศึกษาหรือบริการอ่ืน ๆ สวนใหญอพยพเขามาต้ังหลักแหลงอยูตามบริเวณชายแดนของประเทศไทย
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8) นักเรียนท่ีถูกทํารายทารุณ หมายถึง เด็กที่ถูกลวงละเมิดทางรางกาย ทางเพศ หรือทางจิตใจ

มีชีวิตอยูอยางไมเปนสุข ระแวง หวาดกลัว เนื่องจากถูกทํารายทารุณ ถูกบีบค้ันถูกกดดันจากพอแม หรือ

ผูปกครอง ซึ่งมีสภาพจิตใจหรืออารมณไมเปนปกติ หรือถูกลวงละเมิดทางเพศในลักษณะตาง ๆ จากบุคคล  

ที่อยูใกลตัว

9) นักเรียนยากจน (มากเปนพิเศษ) หมายถึง เด็กซ่ึงเปนบุตรหลานของคนยากจนที่มีรายได        

ไมเพียงพอตอการล้ียงชพี ครอบครัวอยูรวมกันหลายคน ขาดแคลนปจจัยพ้ืนฐาน มีชีวิตอยูอยางยากลําบาก 

รวมถึงเด็กในแหลงชุมชนแออัด หรือบุตรของกรรมกรกอสราง หรือเด็กจากครอบครัวที่อยูในถ่ินทุรกันดาร 

ขาดโอกาสที่จะไดรับการศึกษาและบริการอ่ืน ๆ ตามหลักเกณฑการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค กสศ. 

โดยพิจารณาขอมูลรายไดเฉล่ียของสมาชิกครัวเรือนตอคนตอเดือน พิจารณารายไดเฉล่ียตอคน ไมเกิน 

3,000 บาทตอคนตอเดอืน

10) นักเรียนที่มีปญหาเก่ียวกับยาเสพติด หมายถึง เด็กที่ติดสารระเหยหรือยาเสพติดใหโทษ 

หรือเด็กกลุมเส่ียงการถูกชักนําใหประพฤติตนไมเหมาะสม เกี่ยวของผูกพันอยูกับกลุมมิจฉาชีพ ผูมีอิทธิพล

หรือบุคคลที่แสวงหาผลประโยชนจากการประกอบอาชีพผิดกฎหมาย เปนเด็กดอยโอกาสที่มีแนวโนมสูง   

ตอการกอปญหาในสังคม

11) อ่ืน ๆ หมายถึง นักเรียนในโรงเรียนที่ดอยโอกาสทางการศึกษานอกเหนือจาก 10 ประการ

ขางตน

นักเรียนที่ออกกลางคัน หมายถึง เด็กซ่ึงมีอายุยางเขาปท่ีเจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก เคยเขา

ศึกษาในสถานศึกษา หรือ เคยเขาศึกษาในสถานศึกษา ยังไมจบการศึกษาภาคบังคับ ปจจุบันมีตัวตนอาศัย

อยูในเขตพ้ืนที่บริการของสถานศึกษา ออกจากระบบโรงเรียนระหวางป โดยไมสามารถกลับเขามาเรียนได 

อันเกิดจากสาเหตุ ดังนี้

1) มีปญหาในการปรับตัว

2) สมรส

3) ตองคดี/ถูกจับ

4) เจ็บปวย/อุบัติเหตุ

5) หาเลี้ยงครอบครัว

6) อพยพตามผูปกครอง

7) ฐานะยากจน

8) มีปญหาครอบครัว

เด็กตกหลน หมายถึง เด็กซ่ึงมีอายุยางเขาปที่เจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก ท่ีไมเคยเขาศึกษา  

ในสถานศึกษาใด ปจจุบันมชีื่อในทะเบียนบานหรือมีตัวตนอาศัยอยูในเขตบริการของสถานศึกษา

เด็กท่ีไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร หมายถึง เด็กที่ไมมีเอกสารหลักฐานที่แสดงถึง สัญชาติ 

วัน เดือน ปเกิด และถิ่นท่ีอยู ที่ทางราชการออกให ไดแก เด็กเรรอน เด็กที่ติดตามผูปกครองไปทํางานตางถ่ิน 

เด็กถูกทอดทิ้งเด็กที่ถูกเล้ียงดูในสถานสงเคราะห หรือเด็กดอยโอกาส กลุมอื่น ๆ ที่อยูในลักษณะเดียวกัน
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เด็กท่ีอยูระหวางดําเนินการติดตาม  หมายถึง การตรวจนับจํานวนนักเรียนที่มีตัวตนอยูจริง   

ของนักเรียนระดับการศึกษาภาคบังคับ โดยมีแนวทางการพิจารณา ดังนี้

1) หากพบวา มีนักเรียนไมมาเรียนตอเนื่องเปนเวลานาน สถานศึกษาไดดําเนินการติดตาม   

ใหนักเรียนเขามาเรียนตามระเบียบทุกขั้นตอนแลว แตเด็กมีอายุไมพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ และไม

สามารถจําหนายได 

2) หากพบวา มีนักเรียนไมจบการศึกษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนตนเนื่องจากติด 0 ร มส    

ใหสถานศึกษาติดตามและเรงรัดใหผูเรียน มาดําเนินการตามระเบียบการวัดและประเมินผลโดยเร็ว แตเด็ก   

มีอายุไมพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ และไมสามารถจําหนายได

เด็กที่อยูระหวางดําเนินการดําเนินการ  หมายถึง การตรวจนับจํานวนนักเรียนท่ีมีตัวตนอยูจริง 

ของนักเรียนระดับการศึกษาตอนปลาย โดยมีแนวทางการพิจารณา  ดังนี้

1) หากพบวา มีนักเรียนไมมาเรียนตอเนื่องเปนเวลานาน สถานศึกษาไดดําเนินการติดตาม    

ใหนักเรียนเขามาเรียนตามระเบียบทุกขั้นตอนแลว 

2) หากพบวา มีนักเรียนไมจบการศกึษาระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย เนื่องจากติด 0 ร มส 

ใหสถานศึกษาติดตามและเรงรัดใหผูเรียน มาดําเนินการตามระเบียบการวัดและประเมินผลโดยเร็ว               

การจําหนายนักเรียน หมายถึง เด็กซึ่งมีอายุยางเขาปที่เจ็ดจนถึงอายุยางเขาปที่สิบหก เคยเขา

ศึกษาในสถานศกึษา สามารถจําหนายนกัเรยีนออกจากสถานศึกษา ไดจากสาเหตุ ตอไปนี้ 

1) จบชั้นสูงสุดของสถานศึกษา  

2) อายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ

3) ถึงแกกรรม

4) หยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานานและไมมีตัวตนอยูในพ้ืนที่ (มีหนังสือรับรอง) 

เด็กท่ีไมมีสัญชาติไทย หมายถึง เด็กที่ไมมีสูติบัตรและทะเบียนบานของบุคคลที่มีสัญชาติไทย 

(ท.ร.14) หรือมีทะเบียนประวัติของชนกลุมนอย, ทะเบียนสํารวจบัญชีบุคคล ในบาน, บัตรประจําตัว       

ชน  กลุมนอยหรือหนังสอืรับรองการเกิดที่ทางราชการออกใหและเอกสารอื่น ๆ เปนตน ซ่ึงไมมีสัญชาติไทย

เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียน หมายถึง เจาหนาที่จัดเก็บขอมูลลงระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียน

รายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับโรงเรียน

เจาหนาที่ขอมูลระดับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หมายถึง เจาหนาที่จัดเก็บขอมูลลงระบบ

จัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับสํานักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษา
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นักเรียนทุนเสมอภาค หมายถึง นักเรียนยากจนที่ผานเกณฑการคัดกรองผูขาดแคลนทุนทรัพย

แบบ (Proxy Means Test: PMT) และอยูในกลุมที่มีคาคะแนนความยากจนพิเศษ (Extremely Poor) 

เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข หมายถึง เงินอุดหนุนที่สานักงานกองทุนเพ่ือความเสมอภาค         

ทางการศึกษา (กสศ.)  จัดสรรใหแกนักเรียนทุนเสมอภาค โดยนักเรียนที่ไดรับเงินอุดหนุนจาก กสศ. จะตอง

รักษาอัตราการมาเรยีนสูงกวารอยละ 80 ของเวลาเรียนท้ังหมด 

คาครองชีพ หมายถึง คาใชจายในการดํารงชีพระหวางเรียน และคาใชจายที่เก่ียวของกับ

การศึกษา 

คาอาหาร หมายถึง คาใชจายที่เก่ียวของกับการจัดหาอาหารเชาสําหรับนักเรียนทุนเสมอภาค

ระดับอนุบาล-ประถมศึกษา และคาใชจายท่ี เกี่ยวของกับการจัดหาอาหารเชาและ/หรืออาหารกลางวัน

สําหรับนักเรียนทุนเสมอภาคระดับมธัยมศึกษา 

คากิจกรรมการพัฒนานักเรียนทุนเสมอภาค หมายถึง คาใชจายที่เก่ียวเนื่องกับการศึกษาและ

การจัดกจิกรรมพัฒนาทกัษะชีวิตและทักษะอาชีพสาํหรับนักเรียนทุนเสมอภาค 

จํานวนสมาชิกครัวเรือน หมายถึงจํานวนสมาชิกทั้งหมดของครัวเรือน (มีชื่ออยูในทะเบียนบาน

หรือไมก็ได) ทั้งหมดที่อาศัยอยูในบานเดียวกัน จัดหาหรือใชสิ่งอุปโภคบริโภคอันจําเปนแกการครองชีพ

รวมกัน โดยบุคคลเหลานั้นอาจเปนญาติ หรือไมเปนญาติก็ไดไมนับสมาชิกที่ไปทํางานท่ีอ่ืนโดยไมกลับมาพัก

นอนที่บานนาน เกิน 3 เดือนในรอบ 12 เดือนท่ีผานมา (ระยะเวลานับจากเดือนกอนสัมภาษณยอนหลังไป 

12 เดือน เชน  เดือนที่สัมภาษณคือเดือนมิถุนายน 2563 ในรอบ 12 เดือนที่ผานมา คือ เมษายน 2562 –

พฤษภาคม 2563) หากมีสมาชิกในครัวเรือนไปพานักอาศัยอยูที่อื่นเกินกวา 3 เดือน ไมนับเปนสมาชิก        

ในครัวเรือน 

รายไดของสมาชิกในครัวเรือน หมายถึง รายไดของสมาชิกครัวเรือนแตละคนตอเดือน หากไมมี

รายไดใหกรอก 0 รายไดของนักเรียนไมนับเปนรายไดของครัวเรือน กรณีที่สมาชิกในครัวเรือนมีรายได        

ที่ไดรับมาจากสมาชกิที่ไปทาํงานที่อ่ืนใหนับดวย 

รายไดในครัวเรอืน หมายถงึ รายไดของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกัน 

รายไดในครัวเรือนเฉลี่ยตอคน หมายถึง รายไดของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกันหารดวย

จํานวนสมาชิกของครัวเรือนท้ังหมด 

รายไดเฉลี่ยของสมาชิกครัวเรือนตอคนตอเดือน หมายถึง รายไดในครัวเรือนเฉลี่ยตอคนไมเกิน 

3,000 บาท ตอคน

ความพกิาร หมายถงึ ผูที่มีความพิการทางดานรางกายและดานสติปญญา 

ความพกิารทางรางกาย หมายถึง ผูพิการทางการมองเห็น ทางการไดยิน ทางการสื่อความหมาย 

และทางกายหรือการเคล่ือนไหว 

ความพิการทางสติปญญา หมายถึง ผูพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม และทางสติปญญาและ    

การเรียนรู 

คํานิยามศัพทที่เกี่ยวของ :

กองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561
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โรคเรื้อรัง ตามนิยามที่กระทรวงสาธารณสุขใชมี 2 นิยาม คือ 

1) โรคเร้ือรัง คือ ภาวะเจ็บปวยเร้ือรังท่ีไมติดตอ หรือภาวะที่เกิดจากความเสื่อมของรางกาย      

ตามอายุสวนใหญจะไมมีสาเหตุที่แนนอน มีปจจัยเส่ียงหลายอยาง มีระยะเวลาฟกตัวของโรครวมถึง

ระยะเวลาของการดําเนินโรคท่ียาวนาน ไมติดตอโดยทางสัมผัส สามารถทําใหเกิดความพิการหรือการทํางาน

ที่ผิดปกติของรางกายและรักษาไมหาย 

2) โรคเร้ือรงั คือ ภาวะท่ีมีความผิดปกติหรือเบี่ยงเบนไปจากปกติของรางกาย เปนภาวะที่เปน

อยางถาวรทําใหเกิดความพิการ เกิดจากความเปล่ียนแปลงทางพยาธิสภาพที่ไมสามารถรักษาใหกลับคืน   

ปกติได ผูปวยที่อยูในภาวะนี้ตองการการกายภาพบําบัดหรือการปรับตัวสาหรับสภาวะนี้ นอกจากนั้นยังตอง

รักษาติดตามดูแลในระยะยาว รวมทั้งโรคประจําตัวที่สามารถรักษาหายได แตถารักษาติดตอกันนานเกิน       

3 เดือนแลวยังไมหาย ยังคงตองรักษาตอไป ใหถือวาเปนโรคเร้ือรัง

กสศ. หมายถึง หนวยงานของรัฐ จัดตั้งข้ึนตามพระราชบัญญัติกองทุนเพ่ือความเสมอภาค      

ทางการศึกษา พ.ศ. 2561

แบบ นร./กสศ.01 หมายถึง แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน ของ กสศ.
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แบบฟอรมที่เก่ียวอง
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คําสั่งคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
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ลิงกเพ่ือการเขาใชงาน
ระบบ และแหลงเรยีนรู
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(Data Management Center : DMC)

ระบบจัดเกบ็ขอมูลนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC)

https://portal.bopp-obec.info/obec66
คูมือแนวทางการบริหารจัดการระบบจัดเก็บขอมลูนักเรียนรายบุคคล 

(Data Management Center : DMC)

ระบบกําหนดรหัสประจําตัวผูเรียนเพ่ือเขารับบริการการศึกษา

สําหรับผูไมมีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (Gcode)

http://www.gcode.moe.go.th
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ที่ปรึกษา :

คณะทํางาน :

นายอัมพร  พนิะสา เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน

นายอนันต  พันนึก รองเลขาธกิารคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นายสุรินทร  สวางอารมณ ผูอํานวยการสํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นายสุพจน  แกลวกลา รองผูอํานวยการสํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นายกฤษฎา คําอาจ ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาราชบรุี

นางอุไรภรณ  พฒุหอม ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลพบุรี

นางสาวจตุพร  ธนกิจยิ่งยง ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอบุลราชธาน ีเขต 5

นางสาวสุจารี  ชัยประดิษฐ นักวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสรุาษฎรธานี เขต 1

นางสาวรัชน ี พรหมมา นักวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 1

นางสาวอารีย  อินทรวงศ นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 1

นายสุทศัน  เอี่ยมแสง ผูอํานวยการโรงเรียนสบเมยวิทยาคม 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาแมฮองสอน

นายมนตรี  แจมศรี ผูอํานวยการโรงเรียนคอวังวิทยาคม 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาศรีสะเกษ ยโสธร

นายวุฒชิิน มุกดาพันธ ผูอํานวยการโรงเรียนนานกชมุวิทยาคม

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาอุดรธานี
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คณะทํางาน :

นายกําธร  หนูทอง ผูอํานวยการโรงเรยีนวังสามหมอวิทยาคาร

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาอุดรธานี

นางสิรทิร  คงคูณ ผูอํานวยการโรงเรียนบานเสือบอง

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1

นายพัทยา  ทวยเศษ ผูอํานวยการโรงเรยีนบานหนองยาง

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย เขต 1

นายศุภโชค  เขงแกว ผูอํานวยการโรงเรยีนวิทยานุกลูนารี

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเพชรบูรณ

นางรัชดา  ผูกพยนต ผูอํานวยการโรงเรยีนชนแดนวิทยาคม

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเพชรบูรณ

นางสาวสุญาดา  เฮงชัยโย รองผูอํานวยการโรงเรยีนกาญจนาภิเษกวทิยาลัย นครปฐม

(พระตําหนกัสวนกหุลาบมัธยม) 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครปฐม

นางสาวสุปรียา เอ่ียมศรีทอง ครชูํานาญการ โรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย นครปฐม 

(พระตําหนกัสวนกหุลาบมัธยม) 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา นครปฐม

นายลิขิต  บุญครอบ ครชูํานาญการ โรงเรียนนครหลวง “อุดมรชัตวิทยา”

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา

นายกฤษณฤกษ  กล่ินเพย นักวิชาการคอมพิวเตอรปฏิบัติการ 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ เขต 2

นางสาวทิพยรัตน  ทิมวงษ เจาพนักงานธรุการปฏิบัติงาน

สํานักพัฒนาระบบบริหารงานบุคคลและนิติการ

คณะทํางานและเลขานุการ :

นายเอกลักษณ  ทิมทอง ผูอํานวยการศูนยพัฒนาระบบขอมูลทางการศึกษา

สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
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คณะทํางานและผูชวยเลขานุการ :

ออกแบบรูปเลมและปก :

นางสาวสุญาดา  เฮงชัยโย รองผูอํานวยการโรงเรียนกาญจนาภิเษกวิทยาลัย นครปฐม

(พระตําหนักสวนกุหลาบมัธยม) 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครปฐม

นางสาวสุปรียา เอ่ียมศรีทอง ครูชํานาญการ โรงเรียนกาญจนาภิเษกวทิยาลัย นครปฐม 

(พระตําหนักสวนกุหลาบมัธยม) สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา

มัธยมศึกษา นครปฐม

นางทัศนีย  วัชราไท นักวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการพิเศษ

สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นายจิรโรจน  โชตพมิพพิศา นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ

สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นางสาวชิรารัตน  อดุมศกัด์ิ นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ

สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นายฐาปน  ชูชื่น พนักงานธุรการ ส4 

สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน

นางสาวนภัสสร เสนาพทิักษ พนักงานธุรการ

สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
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